Rektor Uniwersytetu Artystycznego w Poznaniu ogtasza nabdr na stanowisko:
Specjalista ds. Programéw Badawczych i Projektow Unijnych

Wymiar:1 etat

Miejsce wykonywania pracy: Uniwersytet Artystyczny w Poznaniu — Sekcja Programéw Badawczych /

Kwestura

Gtowny zakres obowigzkow:

prowadzenie pod wzgledem administracyjnym i rozliczanie projektéw badawczych realizowanych
na Uniwersytecie Artystycznym w Poznaniu;

nadz6r nad prawidtowg i terminowa realizacjg zadan, prawidiowy opis dokumentdw ksiegowych;
sporzadzanie umoéw cywilno-prawnych w ramach rozliczanych projektéw badawczych;

rozliczenie zadan, sporzadzenie wnioskow o ptatnosé;

sporzadzanie sprawozdar koricowych z wykonanych zadan, wraz z kosztorysami, zestawieniami
faktur i niezbednymi zatacznikami;

prowadzenie ewidencji ksiggowej kosztow;

wystawianie dokumentdw sprzedazowych dotyczacych realizowanych uméw B+R;

wspotpraca z kadrg naukowo-dydaktyczna.

Wymagania:

wyksztatcenie wyisze

minimum 3 lata doswiadczenia zawodowego w sektorze finansow publicznych

znajomos¢ programow pakietu MS Office

bardzo dobra organizacja pracy witasnej

umiejetnos¢ pracy pod presjg czasu

znajomos¢ regulacji prawnych dotyczacych ustawy ,,prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce”
znajomos$¢ przepisow ,ustawy o finansach publicznych”

znajomos¢ przepiséw ,ustawy o podatku od towardw i ustug - VAT”

znajomosé regulacji prawnych dotyczgcych zasad finansowania i rozliczania projektow
dofinansowanych ze Zrédet zewnetrznych

Wymagane dokumenty:

podanie o prace

curriculum vitae

kopia dokumentow potwierdzajgcych wyksztatcenie, kwalifikacje, staz pracy

oswiadczenie: ,wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych w moim CV na
potrzeby procesu rekrutacji prowadzonej przez Uniwersytet Artystyczny w Poznaniu z siedziba: Al.
Marcinkowskiego 29, 61-745 Poznar, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych).

Informujemy, ze Administratorem Pani/Pana danych jest Uniwersytet Artystyczny w Poznaniu z
siedzibg: Al. Marcinkowskiego 29, 61-745 Poznan. Dane zbierane sa na potrzeby aktualnej
rekrutacji. Ma Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oaz ich poprawienia.



Dokumenty z dopiskiem , Oferta zatrudnienia” nalezy przesta¢ pocztg lub sktadaé w Dziale Kadr i Ptac
Uniwersytetu Artystycznego w Poznaniu AL. Marcinkowskiego 29, pok. 216 w godz. 09:00 do 15:00 lub
przesta¢ drogg elektroniczng na adres:

maria.habuda@uap.edu.pl do dnia 10 lutego 2020 r. do godziny 15:00.

Uniwersytet Artystyczny w Poznaniu zastrzega sobie moiliwo$¢ zaproszenia na rozmowe
kwalifikacyjng jedynie wybranych kandydatéw bez informowania o tym pozostatych oraz prawo do
powiadomienia o koricowym wyniku rekrutacji jedynie wybranego kandydata.
Decyzja w sprawie zatrudnienia kandydata jest wylaczng i suwerenng sprawg Uniwersytetu
Artystycznego w Poznaniu i nie pocigga za sobg koniecznosci jej uzasadnienia.




