Zarzadzenie nr 96/2019/2020
Rektora Uniwersytetu Artystycznego w Poznaniu
z dnia 11.05.2020 r.

w sprawie okreslenia wytycznych dotyczacych organizacji egzaminéw dyplomowych w
Uniwersytecie Artystycznym w Poznaniu w roku akademickim 2019/2020

Na podstawie § 23 ust. 2 pkt. 2) Statutu UAP, w zw. z art. 23 ust. 2 pkt 2) Ustawy z dnia 20
lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2020 r., poz. 85 ze zm.) oraz art.
63a ,Regulaminu Studiow Uniwersytetu Artystycznego w Poznaniu dla studiéw pierwszego
stopnia, drugiego stopnia, jednolitych studiéw magisterskich oraz studiéw podyplomowych”

(Uchwata senatu Uniwersytetu Artystycznego w Poznaniu nr 40/2019/2020 z dnia 26 kwietnia
2020 roku) z uwagi na zagrozenie zakazeniem wirusem COVID-19, niniejszym wprowadzam
wytyczne dotyczgce organizacji egzaminéw dyplomowych w Uniwersytecie Artystycznym w
Poznaniu w roku akademickim 2019/2020 o nastepujacej tresci:

§1.
Zarzgdzenie ustala tryb przeprowadzania oraz organizacje egzaminéw dyplomowych w
Uniwersytecie Artystycznym w Poznaniu (UAP) w roku akademickim 2019/2020 z powodu
zagrozenia zakazeniem wirusem SARS-CoV-2.

§ 2.

1. Egzaminy dyplomowe (licencjackie, magisterskie i inzynierskie) przeprowadza sie w
trybie zdalnym (online) — tj. w ramach synchronicznego kontaktu, w ktdrym student
oraz Komisja dyplomowa uczestniczg w egzaminie w tym samym czasie, ale w réznych
miejscach — w drodze wideokonferencji internetowej odbywanej za pomoca ustugi
Google Meet.

2. Prezentacja praktycznej pracy dyplomowej przed terminem egzaminu dyplomowego,
ktory odbywa sie w trybie zdalnym, moze odby¢ sie poza terenem Uczelni, w miejscu
wyznaczonym przez dyplomanta, po uzyskaniu zgody wtasciwego Dziekana.

3. Prezentacja praktycznej pracy dyplomowej poza terenem Uczelni nie zwalnia studenta
z obowigzku umieszczenia dokumentacji praktycznej pracy dyplomowej w systemie e-
dziekanat Akademus i zaprezentowania jej w trakcie egzaminu dyplomowego za
posrednictwem systemu Google Meet.

4. Egzaminy dyplomowe (licencjackie, magisterskie i inzynierskie) odbywaja sie w okresie
od dnia 01 czerwca do dnia 25 wrzesnia 2020 r., w terminie uzgodnionym z promotorem
i zatwierdzonym przez wtasciwego Dziekana.

5. Po wznowieniu na UAP zajec¢ dydaktycznych w trybie tradycyjnym wszystkie egzaminy
dyplomowe, w tym réwniez egzaminy powtarzane wskutek ich przerwania na zasadach
okreslonych w § 5, przeprowadza sie przeprowadza sie w trybie zdalnym.
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Warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego licencjackiego lub
inzynierskiego, jak i magisterskiego, jest spetnienie wszystkich wymagan wynikajgcych
z programu studidw, a takze uzyskanie pozytywnej oceny pracy dyplomowej od
promotora (promotoréw i/lub opiekuna pracy teoretycznej).
W terminie trzech tygodni przed przystapieniem do egzaminu dyplomowego, w
porozumieniu z wtasciwym dziekanem i promotorem, student zobowigzany jest wgrac
dyplomowa prace teoretyczna na portal e-dziekanat do weryfikacji. Po jej
zaakceptowaniu pod wzgledem wymagan formalnych, w terminie dwoch tygodni
przed przystapieniem do egzaminu dyplomowego, student zobowiazany jest ztozy¢ u
dziekana wtasciwego wydziatu podpisang przez promotora prace teoretyczng w formie
pisemnej oraz ewentualnie uzupetni¢, celem sprawdzenia przez program
antyplagiatowy (JSA — Jednolity System Antyplagiatowy, tj. system antyplagiatowy
zapewniajacy wsparcie w zakresie przeciwdziatania naruszeniom przepiséw o prawie
autorskim i prawach pokrewnych prowadzony i nieodptatnie udostepniony uczelniom
przez Ministra Nauki i szkolnictwa Wyzszego).
Warunkiem dopuszczenia studenta do obrony pracy dyplomowej jest zatwierdzenie
przez promotora raportu z programu antyplagiatowego (JSA).
Przed przystgpieniem do egzaminu dyplomowego, poza pracg teoretyczng w formie
pisemnej, w terminie uzgodnionym z wiasciwym dziekanem, student zobowigzany jest
dostarczy¢ do wiasciwego dziekanatu (za posrednictwem listu poleconego lub do
wyznaczonego punktu sktadania dokumentow wskazanego na stronie internetowej
Uczelni w zaktadce Prace Dyplomowe i Praktyki), nastgpujgce dokumenty:
- pisemna informacje o przystapieniu do obrony pracy dyplomowe;j
- oéwiadczenie o samodzielnym napisaniu pracy
- o$wiadczenie promotora pracy dyplomowej praktycznej
- oéwiadczenie studenta w sprawie zgody na nieodptatne korzystanie przez UAP
z praktycznej pracy dyplomowej.
- 4 aktualne fotografie do dyplomu o wymiarach 4,5 - 6,5 cm.
Szczegdtowe warunki i wytyczne dotyczace pisania i obrony pracy dyplomowej na
poszczegdinych kierunkach zamieszczone sg na stronie internetowej Uczelni w
zaktadce Prace Dyplomowe i Praktyki.
Wytyczne dotyczace technicznych wymagan umieszczania pracy dyplomowej w
systemie  e-dziekanat AKADEMUS  znajduja sig pod  tym adresem:
https://drive.google.com/file/d/1IdIN7QYE74ZpKh-DCyA vZ6ikMvp9ttg/view

§4.
Egzamin dyplomowy licencjacki lub inzynierski oraz magisterski odbywa sie przed
komisja powotana przez wtasciwego Dziekana i zatwierdzong przez Rektora.
Komisja dyplomowa ztozona jest z minimum z 4-5 oséb, w tym: Przewodniczacego,
Promotora pracy praktycznej, Opiekuna pracy teoretycznej (w przypadku, gdy
Opiekunem pracy teoretycznej nie jest Promotor pracy praktycznej), Recenzenta i
Sekretarza.
Przewodniczacym komisji na egzaminie dyplomowym magisterskim jest wiasciwy
dziekan lub delegowana przez niego osoba.



4.

6.

Przewodniczgcym komisji na egzaminie dyplomowym licencjackim lub inzynierskim
jest kierownik katedry lub inna osoba delegowana przez wtasciwego dziekana.
Wiasciwy dziekan moze powotaé do komisji profesora lub doktora habilitowanego
spoza UAP.

W razie nieobecnosci promotora, mogacej powodowac opdZznienie terminu egzaminu
dyplomowego, wtasciwy dziekan wyznacza osobe, ktora przejmuje obowigzki
nieobecnego promotora.

Maksymalny czas prezentacji pracy dyplomowej przystugujacy studentowi okresla
dziekan powotujgc komisje dyplomowe.

§5.

Sekretarz komisji zobowigzany jest sprawdzi¢ w terminie 3 dni przed egzaminem
dyplomowym, czy teoretyczna praca dyplomowa oraz dokumentacja praktycznej pracy
dyplomowej sg wgrane do systemu e-dziekanat Akademus i czy teoretyczna praca
dyplomowa jest zatwierdzona przez Promotora, a nastepnie udostepnia cztonkom
Komisji dyplomowej prace teoretyczng i dokumentacje pracy praktyczne;.
W wyznaczonym terminie egzaminu Sekretarz komisji inicjuje w ustudze Google Meet
potaczenie cztonkéw komisji i studenta w drodze wideokonferencji odbywajgcej sie w
ramach spotkania, zwanego dalej potgczeniem.
Po odebraniu pofaczenia, a tym samym dotgczeniu do spotkania, przez studenta i
wszystkich cztonkéw Komisji, jej Sekretarz weryfikuj z posrednictwem ustugi Google
Meet toisamos¢ studenta (okazanie do kamery dowodu tozsamosci lub innego
dokumentu potwierdzajacego tozsamosc).
Przed przystagpieniem do merytorycznej czesci egzaminu Sekretarz Komisji
dyplomowej wyjasnia studentowi kwestie techniczne (w tym mozliwos¢ prezentacji
praktycznej pracy dyplomowej na platformie Google Meet) zwigzane z przebiegiem
egzaminu, a takze konsekwencje przerwania wideokonferencji (utraty potgczenia)
przed jej zakoniczeniem.
Jezeli w trakcie egzaminu dojdzie do przerwania potaczenia pomiedzy cztonkami
Komisji dyplomowej albo pomiedzy Komisjg dyplomowa a zdajgcym egzamin
studentem, Przewodniczgcy Komisji dyplomowej w porozumieniu z cztonkami Komisji
podejmuje decyzje czy przebieg egzaminu do momentu przerwania potgczenia
dyplomowej pozwala Komisji dyplomowej oceni¢ egzamin i ustala:

1) zakonczenie egzaminu i wystawienie oceny; albo

2) koniecznos¢ powtdrzenia egzaminu.
Jezeli w trakcie odpowiedzi na zadane pytanie dojdzie do przerwania potgczenia
pomiedzy cztonkami Komisji albo pomiedzy Komisjg dyplomowa a zdajgcym egzamin
studentem, przewodniczacy Komisji dyplomowej w porozumieniu z cztonkami Komisji
dyplomowej podejmuje decyzje czy udzielona przez dyplomanta odpowiedZ do
momentu przerwania potgczenia jest wyczerpujaca i ustala:

1) 1)mozliwos¢ kontynuowania egzaminu; albo

2) koniecznosc zadania nowego pytania w miejsce pytania, na ktére odpowiedz

zostata przerwana.

Utrate potaczenia, przerwanie egzaminu oraz decyzje o jego powtdrzeniu Sekretarz
odnotowuje w protokole egzaminu.



7. Przed zakoriczeniem egzaminu (potaczenia) Przewodniczacy Komisji dyplomowe;j
informuje studenta o terminie ogtoszenia wyniku egzaminu oraz sposobie, w jaki ono

nastapi.

1. Jeéli student nie moze przystapi¢ do egzaminu w wyznaczonym terminie z przyczyn
naglych, niedajacych sie wczeéniej przewidzie¢, a nadto od siebie niezaleznych, przesyta
wraz z usprawiedliwieniem prosbe o wyznaczenie jego nowego terminu do wtasciwego
Dziekana niezwlocznie po ustapieniu przyczyny nieprzystapienia do niego.

2. Dziekan podejmuje decyzje o nowym terminie egzaminu lub odmawia wyznaczenia
nowego terminu i informuje studenta o mozliwosci przystapienia do egzaminu
dyplomowego w przysztym roku akademickim.

§ 10.
1. Niezwlocznie po przeprowadzeniu egzaminu Sekretarz Komisji drukuje, wypetnia
i podpisuje protokét egzaminu, a nastgpnie przesyta mailowo do witasciwego dziekanatu

jego skan w formacie pdf albo zdjecie w formacie jpg.
2. Podpisany protokét egzaminu Sekretarz Komisji skfada we wiasciwym dziekanacie
niezwtocznie po wznowieniu zaje¢ dydaktycznych w siedzibie uczelni, informujac o ztozeniu

protokotu pozostatych cztonkow komisji.
3. Cztonkowie komisji podpisujg protokét egzaminu niezwtocznie po otrzymaniu informacji o

jego ztozeniu we wiasciwym dziekanacie.

§11.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje do uchylenia.
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