Uniwersytet Artystyczny w Poznaniu ogtasza nabdr na stanowisko:
SPECJALISTA DS. EWIDENCJI SRODKOW TRWALYCH
wymiar: 3/4 etatu
miejsce wykonywania pracy: Uniwersytet Artystyczny w Poznaniu
Gtéwny zakres zadan:

e  Prowadzenie ewidencji srodkéw trwatych, WNiP , wyposazenia i ewidencji ilosciowe; ;

e  Klasyfikacji nabywanych srodkéw trwatych, WNiP dla potrzeb prowadzonych ksiggrachunkowych UAP

e Ksiegowanie,ruchow” srodkow trwatych i WNiP

e Uzgadnianieksigginwentarzowych

e Naliczanieamortyzacji, ustalanietermindw, stawek i metod amortyzacji,

e Ewidencja kosztow i odpisédwamortyzacyjnych

e Uzgadnianie poprawnosci zapisow na kontach analitycznych dotyczacych srodkéw trwatych i WNiP,
przy uwzglednieniu Zrddfa finansowaniazakupionych srodkéw,

e  Przyjmowaniewnioskow o likwidacje,

e Wspotpraca zkomisjglikwidacyjna,

e  Przygotowywanie planéw amortyzacji,

e Sporzadzanie we wspdtpracy z dziatem zamoéwien plandw zakupdw ST i WNiP

e Gromadzenie i archiwizowanie dokumentacji

e Przygotowywanie danych niezbednych do cel6w ubezpieczenia majatku

e  Wykonywanie innych zadan okreslonych przez przetozonego

Wymagania:

e Wyksztafcenie wyisze

e Doswiadczeniew prowadzeniu ewidencji sSrodkéw trwatych w jednostkach sektora finanséw
publicznych —co najmniej 3 letnie

e Znajomosc przepisow ,ustawa prawo o szkolnictwie wyzszym”

e Znajomos¢ przepisow ,ustawy o rachunkowosci”

e Znajomos$c¢innych ustawirozporzadzen , z ktérych wynikajg obowiagzki zwigzane z zarzagdzaniem

majatkiem uczelniijednostek publicznych
e Umiejetnos¢ analitycznego mys$lenia, samodzielnego stosowania przepisdwi organizacjiczasu pracy

Wymagane dokumenty:

e Podanieo prace

e CurriculumVitae

e Kopia dokumentow potwierdzajgcych wyksztatcenie, kwalifikacjei staz pracy

e (Oswiadczenie: ,Wyrazam dobrowolng zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych w moim
CV na potrzeby procesu rekrutacji prowadzonej przez Uniwersytet Artystyczny w Poznaniu z siedziba:
Al. Marcinkowskiego 29, 60-967 Poznan, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit a Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r., w sprawie ochrony osdb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochroniedanych)”.

Informujemy, ze Administratorem Pani/Pana danych jest Uniwersytet Artystyczny w Poznaniu z siedziba: Al.
Marcinkowskiego 29, 60-967 Poznan. Dane zbierane s3 na potrzeby aktualnej rekrutacji. Ma Pani/Pan prawo
dostepu do tresci swoich danych orazich poprawiania.

Dokumenty z dopiskiem ,Oferta zatrudnienia” nalezy przestaé pocztg lub sktada¢ osobiscie w Sekretariacie
Uniwersytetu Artystycznego w Poznaniu z siedziba: Al. Marcinkowskiego 29, 60-967 Poznan w godz. 9.00 do
13.00 lub przesta¢ drogg elektroniczng na adres: maria.habuda@uap.edu.pl w nieprzekraczalnym terminie do
dnia 17 lipca 2020 roku.

Uniwersytet Artystyczny w Poznaniu zastrzega sobie mozliwos¢ zaproszenia na rozmowe kwalifikacyjngjedynie
wybranych kandydatéw, bez informowania o tym pozostatych oraz prawo do powiadomienia o koicowym
wyniku rekrutacji jedynie wybranego kandydata.


mailto:maria.habuda@uap.edu.pl

Decyzja w sprawie zatrudnienia kandydata jest wytgczng i suwerenng sprawg Uniwersytetu Artystycznego w
Poznaniui niepociaga za sobg koniecznosci jej uzasadnienia.



