Zarzadzenie nr115/20139/2020
Rektora Uniwersytetu Artystycznego w Poznaniu
z dnia 13 sierpnia 2020 r.

w sprawie zmiany Zarzgdzenia nr 98/2017/2018 Rektora Uniwersytetu Artystycznego
w Poznaniu z dnia 19 lipca 2018 r., w sprawie ochrony danych osobowych

Na podstawie art. 23 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce

(Dz. U.z2020r., poz. 85 z p6zn. zm.) zarzadzam co nastepuje:

01

Do Regulaminu Ochrony Danych Osobowych w Uniwersytecie Artystycznym w Poznaniu
stanowigcym zatgcznik nr1do Zarzadzenia nr 98/2017/2018 Rektora Uniwersytetu Artystycznego
w Poznaniu z dnia 19 lipca 2018 r., w sprawie ochrony danych osobowych, dodaje sig zatgcznik nr 1
.Polityka czystego biurka" bedacy zatgcznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatagcznik nr 1

do Regulaminu Ochrony Danych Osobowych w Uniwersytecie Artystycznym w Poznaniu
stanowiacym zatgcznik nr1do Zarzadzenia nr 98/2017/2018

Rektora Uniwersytetu Artystycznego w Poznaniu

z dnia 19 lipca 2018 r., w sprawie ochrony danych osobowych

Polityka Czystego Biurka

Polityka Czystego Biurka obowigzuje wszystkich Pracownikow ADO oraz podmiotow
wspotpracujacych z ADO.

Kazdy Pracownik zobowiazany jest do przechowywania na biurku tylko tych dokumentow,
ktore sa niezbedne w danym momencie pracy do wykonania biezacych zadan.

Na biurku w bezposrednim sasiedztwie uzywanych dokumentéw oraz sprzgtu
komputerowego nie moga znajdowat sie napoje grozgce rozlaniem lub artykuty spozywcze.
Po zakonczonej pracy, Pracownik zobowigzany jest odtozyé wszystkie dokumenty do
zamykanej na klucz szafy lub w inne miejsce przeznaczone do przechowywania
dokumentéw zawierajacych dane osobowe, wykluczajgcych mozliwosc zapoznania sie z
nimi przez osoby postronne.

Opuszczajac w ciggu dnia stanowisko pracy, Pracownik zobowiazany jest wylogowywac sie
z systemu stuzgcemu do przetwarzania danych osobowych oraz zablokowat stacje robocza
za pomocg klawiszy Win+L.

Po zakonczonej pracy na biurku moga znajdowat sie wytgcznie przedmioty biurowe.
Postepowanie z wydrukami zawierajacymi dane osobowe, ktérych termin przydatnosci
uptyng okresla punkt 12 Regulaminu Ochrony Danych Osobowych w czesci niszczenie
dokumentéw i wydrukéw z danymi osobowymi.




