UNIWERSYTET ARTYSTYCZNY
im. Magdaleny Abakanowicz
w Paznaniu
Aleje Marcinkowskiego 29
skr. poczt. 191, 60-967 POZNAN 3
tel, 61855 25 21, fax 61852 80 91

Cikie i Zarzadzenie nr 28/2021/2022
Rektora Uniwersytetu Artystycznego im. Magdaleny Abakanowicz w Poznaniu
z dnia 05 stycznia 2022 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Wydawnictwa Uczelnianego
Uniwersytetu Artystycznego w Poznaniu

Na podstawie art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i
nauce (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 478, z poin. zm.) oraz uchwaty Senatu Uniwersytetu
Artystycznego im. Magdaleny Abakanowicz w Poznaniu nr 11/2021/2022 z dnia 13 grudnia
2021 roku w sprawie zmiany uchwaty Senatu Uniwersytetu Artystycznego w Poznaniu nr
20/2018/2019 z dnia 31 stycznia 2019 r. w sprawie powotania Wydawnictwa Uniwersytetu
Artystycznego w Poznaniu oraz przyjecia Regulaminu Wydawnictwa Uniwersytetu

Artystycznego w Poznaniu, zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ Regulamin Wydawnictwa Uczelnianego Uniwersytetu Artystycznego w

Poznaniu w brzmieniu stanowigcym zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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UNIWERSYTET ARTYSTYCZNY
im. Magdaleny Abakanowicz
w Paznaniu
Aleje Marcinkowskaego 2% .
skr. poczt, 191, 60-967 P ZNAN S
tel, 61855 25 21, fax 61852 80 91
NIP 778-11-28-828 . .
Zatacznik do zarzgdzenia nr 28/2021/2022 Rektora Uniwersytetu Artystycznego im. Magdaleny

Abakanowicz w Poznaniu z dnia 05 stycznia 2022 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu
Wydawnictwa Uczelnianego Uniwersytetu Artystycznego w Poznaniu

REGULAMIN WYDAWNICTWA UCZELNIANEGO

UNIWERSYTETU ARTYSTYCZNEGO W POZNANIU

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Regulamin Wydawnictwa Uczelnianego, zwanego dalej Wydawnictwem, okreéla zadania, strukture

organizacyjng oraz zasady jego dziatania.
§2

Do zadan Wydawnictwa nalezy:
a. opracowywanie projektéw planéw wydawniczych, harmonograméw i ich realizacja,
b. wydawanie publikacji wigczonych do rocznego planu wydawniczego zatwierdzonego przez
Rade Naukowa Wydawnictwa,
opracowywanie redakcyjne wydawanych publikacji,
prowadzenie rejestru wydawnictw uczelnianych,
rozpowszechnianie, sprzedaz i magazynowanie wydanych publikacji,
prowadzenie dokumentacji przebiegu prac oraz ewidencji kosztéw wydawniczych,
wykonywanie sprawozdan merytorycznych i finansowych.
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STRUKTURA ORGANIZACYJNA WYDAWNICTWA

§3
1. Na czele Wydawnictwa stoi Redaktor Naczelny ktérego powotuje i odwotuje Rektor.
2. Nad poziomem merytorycznym wydawanych publikacji czuwa Rada Naukowa, ktérej cztonkdw
powotuje i odwotuje Rektor.
§4

Do obowigzkéw Redaktora Naczelnego nalezy w szczegdlnosci:

a. zwotywanie posiedzert Rady Naukowej Wydawnictwa,

koordynowanie dziatan wydawniczych Uczelni,

opracowywanie projektu rocznego planu wydawniczego na podstawie wnioskow
wydawniczych, zaopiniowanych przez dziekanow poszczegdlnych Wydziatéw,
przygotowywanie projektu planu finansowego, ktéry przedstawia do akceptacji Kwestora,
przygotowanie informacji niezbednych do wszczecia procedury na ustugi wydawnicze,
kierowanie publikacji do recenzji, w uzgodnieniu z redaktorem naukowym wydania,
nadzorowanie prac redakcyjnych,
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h. wspdtpraca z drukarniami w ramach zlecen,

i
J

organizacja promocji, dystrybucji i sprzedazy wydawnictw,
sporzadzanie rocznych sprawozdan ze sprzedazy wydawnictw.

§5

1. Funkcje Sekretarza Wydawnictwa peini osoba powotana sposrod pracownikéw
administracyjnych, ktorg powotuje i odwotuje Rektor.
2. Do obowigzkdw Sekretarza Wydawnictwa nalezy:

a.

przygotowywanie wnioskow o zawieranie umow o dzieto z recenzentami, ttumaczami oraz
innymi osobami zaangazowanymi w proces wydawniczy, monitorowanie ich wykonania,
utrzymywanie statego kontaktu z autorami publikacji w zakresie wszelkich ustalen
biezgcych, podczas sktadu i tamania publikacji oraz przekazywanie materiatu po  ztamaniu
do korekty autorskiej,

prowadzenie dokumentacji zwigzanej z dziatalnoscig wydawnicza (rejestry publikacji, rejestry
recenzji itp.),

uzgadnianie umow wydawniczych z autorami, ttumaczami i innymi wiascicielami praw
autorskich do publikacji,

uzgadnianie umoéw z recenzentami prac przygotowywanych do druku,

aktualizowanie strony internetowych Wydawnictwa Uczelnianego, a takze medidow
spotecznosciowych.

§6

1. W skfad Rady Naukowej wchodza:

a.
b.
C.

Redaktor Naczelny — przewodniczacy Rady Naukowej,
5 Statych cztonkéw Rady Naukowej,
Sekretarz Wydawnictwa.

2. Stali cztonkowie Rady Naukowej powotywani sg przez Rektora na okres kadencji wtadz Uczelni.

§7

Do zadan Rady Naukowej Wydawnictwa w szczegdlnosci naleza:

a.
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ocena wnioskdw wydawniczych i konspektéw pod wzgledem ich przydatnosci naukowej i
dydaktycznej,

opiniowanie planu wydawniczego,

wyznaczanie recenzentow,

inicjowanie dziatar zmierzajgcych do rozwoju Wydawnictwa,

pozyskiwanie wartosciowych prac naukowych, popularnonaukowych | opracowan
metadycznych,

sprawowanie nadzoru nad realizacjg planow wydawniczych oraz merytoryczna ocena
publikacji.

§8

1. Rada Naukowa Wydawnictwa rozpatruje sprawy dotyczace dziatalnosci wydawniczej na
posiedzeniach zwotywanych przez Redaktora Naczelnego.



W posiedzeniu Rady Naukowej Wydawnictwa mozna uczestniczy¢ przy wykorzystaniu srodkéw
bezposredniego porozumiewania sie na odlegtosé.

Rada Naukowa Wydawnictwa podejmuje uchwaty zwykig wiekszoscig gtosoéw, przy obecnosci co
najmniej potowy skfadu osobowego zespotu. W przypadku réwnej liczby gtoséw decyduje gtos
Redaktora Naczelnego.

Rada Naukowa Wydawnictwa moze podejmowac uchwaty przy wykorzystaniu srodkow
bezposredniego porozumiewania sie na odlegtosé

Z obrad Rady Naukowej sporzadza sie protokot.

§9
Wydawnictwo Uczelniane dziata we wspotpracy z Bibliotekg Uniwersytetu Artystycznego w
Poznaniu im Magdaleny Abakanowicz.
Do zadan Biblioteki w zakresie wspétpracy w Wydawnictwem nalezy w szczegdlnosci
nadawanie numerdw ISBN,
czynnosci formalno-prawne zwigzanych z zamieszczaniem przez Wydawnictwo publikacji w
bibliotekach cyfrowych,
wysytka egzemplarzy obowigzkowych i wspdtpraca z wybranymi bibliotekami uczelnianymi
w zakresie wymiany wydawnictw wtasnych.

§10
Dziatalno$¢ Wydawnictwa finansowana jest w catosci ze sSrodkéw Uczelni, okreslonych w
rocznym planie finansowym, a takze z innych zrédet finansowania.
Przychody ze sprzedazy publikacji sg przychodami Uczelni.
Ewidencje przychoddw i kosztow Wydawnictwa nadzoruje Kwestor.

§11
Autor ubiegajacy sie o wydanie publikacji dostarcza Redaktorowi Naczelnemu wniosek
wydawniczy.
Tekst zgtoszonej publikacji, zgodny z wymogami edytorskimi winien by¢ dostarczony w postaci
wydruku oraz na nos$niku elektronicznym.

§12
Prace o charakterze dydaktycznym lub naukowym podlegaja 2 recenzjom pracownikéw
naukowych spoza Uczelni, posiadajgcych co najmniej stopien naukowy doktora habilitowanego.
Oryginaty recenzji sg przechowywane w dokumentacji Wydawnictwa.
Nazwiska recenzentdw prac o charakterze monografii, skryptow, podrecznikdw akademickich,
materiatow konferencyjnych, umieszczane sa na stronie redakcyjnej publikacji.

POSTANOWIENIA KONCOWE



§13
W kazdym roku akademickim Redaktor Naczelny sktada Rektorowi sprawozdanie z dziatalnosci
wydawniczej Uczelni.
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