Zarzadzenie nr 69/2016/2017
Rektora Uniwersytetu Artystycznego w Poznaniu
z dnia 17 marca 2017r.

w sprawie Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej

kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy — Prawo zaméwier publicznych

§1
1. Na podstawie art. 66 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym
(tj. Dz. U. z 2012 r. poz. 572, z pdin. zm.) oraz art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 .
o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 885, z pdin. zm.), w zwigzku z art. 4 pkt 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164,
z p6in. zm.), wprowadzam Regulamin udzielania zaméwien publicznych o wartosci
nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy — Prawo zambwien publicznych,
w brzmieniu okreslonym w zatgczniku nr 1.
2. Zobowiazuje Kanclerza do niezwtocznego wystapienia z wnioskiem o odpowiednig zmiane
zarzadzenia albo wydanie nowego zarzadzenia, w przypadku zmiany przepiséw prawnych
majacej istotny wptyw na tres¢ zarzgdzenia.

3. Zobowiazuje Kanclerza do prawidtowego wdrozenia zarzgdzenia.
4. Zarzadzenie wchodzi w zycie w dniu 17 marca 2017r.

5. Zarzadzenie (stare) 22/2013/2014 traci moc w dniu 17 marca 2017r.

§2
Integralng czescig zarzadzenia s zatgczniki:

1. Regulamin udzielania zamoéwieri publicznych o wartosci nieprzekraczajgce; kwoty
wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy — Prawo zamoéwien publicznych.

2. Ofwiadczenie o bezstronnosci.
3. Whniosek o udzielenie zamodwienia.

4. Protokét postepowania.




REGULAMIN

UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACE)
KWOTY WSKAZANEJ W ART. 4 PKT 8 USTAWY — PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH (30 000 euro)

zwany dalej ,,Regulaminem”

§1
Zasady ogdlne

Regulamin stosuje sie do udzielania zamdwien publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty

wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych

(Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z péin. zm.), zwanych dalej ,,zaméwieniami”.

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o Kierowniku zamawiajgcego nalezy pod tym pojeciem

rozumie¢ Rektora Uniwersytetu Artystycznego w Poznaniu, a takze osobg wykonujgcg czynnosci

zastrzezone dla Rektora, zgodnie z art. 18 ust. 2 ustawy Prawo zamowien publicznych.

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o zamawiajacym nalezy pod tym pojeciem rozumiec

Uniwersytet Artystycznego w Poznaniu, zwany dalej ,UAP”.

Przy udzielaniu zamowien nalezy przestrzegac zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcdw, przejrzystosci

i bezstronnosci,

2) racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania srodkéw
publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowa realizacje zadan,
a takze zasady optymalnego doboru metod i $rodkéw w celu uzyskania najlepszych efektow
z danych nakfadow.

Zamowienia wspétfinansowane ze $rodkoéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych

udzielane sa na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajgcych z przepisow

prawnych i dokumentow okreslajacych sposdb udzielania takich zamowien.

Czynnosci zwiagzane z udzieleniem zaméwienia wykonujg pracownicy UAP, lub inne osoby do

tego upowaznione, zapewniajacy bezstronnosc i obiektywizm.

Za przestrzeganie przepisow Regulaminu odpowiedzialni sg w szczegdlnosci:

1) kierownicy komérek wnioskujacych o udzielenie zamowienia,

2) inni pracownicy UAP w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy udzielaniu
" zamowienia.

Osoby wykonujace czynnoéci w postepowaniu o udzielenie zamoOwienia sktadajg oswiadczenie

o bezstronnoéci wg wzoru bedgcego zatacznikiem nr 2 do zarzadzenia nr 69/2016/2017 z dnia

17.03.2017r.

Regulamin nie ma zastosowania, jezeli zamowienie udzielane jest za posrednictwem

elektronicznej platformy katalogéw produktow (e-Katalogi), prowadzonej przez Urzad Zamdwien

Publicznych.



§2
Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia

Przed wszczeciem procedury udzielenia zamowienia jednostka organizacyjna wnioskujaca

szacuje z nalezytg starannoscig warto$¢ zamowienia, w szczegblnosci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych,

2) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo — finansowym.

Podstawg ustalenia wartoéci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,

bez podatku od towardéw i ustug.

Szacunkowa warto$¢ zamowienia ustala sie, z zastrzezeniem ust. 4, przy zastosowaniu co

najmniej jednej z nastepujacych metod:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamowienia w okresie poprzedzajagcym
moment szacowania wartoéci zamowienia, z uwzglednieniem wskaZnika wzrostu cen
towaréw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtownego Urzedu
Statystycznego,;

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez zamawiajgcego lub
zamoéwien udzielonych przez innych zamawiajacych, obejmujacych analogiczny przedmiot
zaméwienia, z uwzglednieniem wskaZnika wzrostu cen towaréw i ustug konsumpcyjnych
publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego.

Szacunkowa warto$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala sig na podstawie:

1) kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na etapie opracowania dokumentacji projektowe;j
albo na podstawie planowanych kosztéw roboét budowlanych okreslonych w programie
funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamowienia jest wykonanie robot
budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane;

2) planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robét budowlanych
okreélonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamowienia jest
zaprojektowanie i wykonanie robét budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. -

Prawo budowlane.

Szacunkowa warto$¢ zamdwienia ustala sie w ztotych i przelicza na euro wedtug sredniego kursu
ztotego w stosunku do euro okreslonego w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow wydanym na
podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Prawo zaméwieri publicznych.
Ustalenie szacunkowej wartoéci zamoéwienia nalezy udokumentowal w postaci notatki
stuzbowej i zataczonych do niej dokumentéw. Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie
szacunkowej warto$ci zamowienia sg w szczegdInosci:
1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow,
2) odpowiedzi cenowe wykonawcow,
3) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towaréw (opatrzone datg
dokonania wydruku),
4) kopie ofert lub uméw z innych postgpowaniach (obejmujacych analogiczny przedmiot
zamowienia) z okresu poprzedzajgcego moment szacowania wartosci zamoéwienia,
5) notatki stuzbowe z rozeznania rynku dokonanego drogg telefoniczna, e-mailowa, itp.,
6) kosztorys inwestorski —w przypadku robét budowla nych.
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Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamdwienia w celu ominigcia obowigzku
stosowania przepiséw ustawy Prawo zamowien publicznych.

§3
Wszczecie procedury

Procedure udzielenia zamdwienia wszczyna sie poprzez ztozenie pisemnego, prawidtowo

wypetnionego wniosku przez komdrke wnioskujgca do Dziatu zamdwien i obstugi gospodarczej.

Dziat zamdwienn i obstugi gospodarczej sprawdza poprawnos¢ wniosku i przedktada go

Kierownikowi zamawiajacego lub upowaznionej przez niego osoby.

Whniosek, o ktérym mowa w ust. 1, zawiera w szczegolnosci:

1) opis przedmiotu zamowienia,

2) informacje (uzasadnienie) dotyczacg celowosci udzielenia zamodwienia,

3) szacunkowa wartos$¢ zamowienia w ztotych,

4) wskazanie zroédta finansowania,

5) warunki realizacji zamowienia,

6) informacje o tgcznej wartosci zamowien tego rodzaju w danym roku budzetowym, ustalonej
na podstawie planu rzeczowo-finansowego / planu zamoéwien publicznych — w ztotych i euro,

7) nazwy, adresy wykonawcow zdolnych do wykonania zamdwienia.

Po potwierdzeniu pokrycia wydatku w planie rzeczowo — finansowym, wniosek podlega

zatwierdzeniu przez Kierownika zamawiajgcego lub upowazniong przez niego osobe, oraz

Kwestora.

Wzdr wniosku o ktérym mowa w ust. 1 stanowi zatgcznik nr 3 do zarzgdzenia 69/2016/2017

z dnia 17.03.2017r.

§4
Wybdér wykonawcy

Czynnos¢ wyboru wykonawcy przeprowadza Dziat zamdwieni i obstugi gospodarczej w jednej z

nastepujgcych form:

1) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej UAP,

2) poprzez przekazanie zapytania ofertowego do co najmniej do trzech potencjalnych
wykonawcow, z zastrzezeniem ust. 2,

3) poprzez zebranie co najmniej trzech ofert publikowanych na stronach internetowych,
zawierajacych cene proponowang przez potencjalnych wykonawcow.

W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby

wykonawcdw, dopuszcza sie przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby wykonawcow

z jednoczesnym zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie internetowej UAP.

Zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej UAP jest obowigzkowe

w przypadku udzielania zamdwienia o wartosci przekraczajacej kwote netto 50 000 zi.

Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegdlnosci:

1) opis przedmiotu zamdwienia,

2) opis kryteriow wyboru wykonawcy,

3) warunki udziatu w postepowaniu,

4) warunki realizacji zaméwienia (terminy, warunki ptatnosci, gwarancje, itd.) albo wz6r umowy,



5) termin i sposob sktadania ofert / przekazania odpowiedzi przez wykonawce,

6) informacje o sposobie powiadomienia wykonawcow o wyborze najkorzystniejszej oferty.

Kryteriami wyboru wykonawcy sg cena albo cena i inne kryteria, gwarantujgce uzyskanie

najkorzystniejszej ekonomicznie i jakoSciowo oferty, w szczegd6lnosci:

1) jakosé,

2) funkcjonalnosc,

3) parametry techniczne,

4) aspekty srodowiskowe,

5) aspekty spoteczne,

6) aspekty innowacyjne,

7) koszty eksploatacji,

8) serwis,

9) termin wykonania zamdwienia,

10) doswiadczenie wykonawcy,

11) poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy.

6. Wzor zapytania ofertowego, o ktdorym mowa w ust. 4 stanowi zatgcznik nr 4 do zarzadzenia
69/2016/2017 z dnia 17.03.2017r.

§5
Udzielenie zamodwienia

Zamowienia udziela sie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu.

Po dokonaniu wyboru wykonawcy, Dziat zamdwien i obstugi gospodarczej sktada do Kierownika

zamawiajgcego lub upowazinionej przez niego osoby protokdt postepowania zawierajgcy

wniosek o udzielenie zamoéwienia, wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 4 do zarzadzenia

69/2016/2017 z dnia 17.03.2017r.

Protokot postepowania zawiera w szczegélnosci:

1) szacunkowa wartosé zamowienia w ztotych i euro,

2) informacje o sposobie wyboru wykonawcy,

3) nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania oraz adres wybranego
wykonawcy, a takze uzasadnienie jego wyboru,

4) cene wybranej oferty.

Do protokotu postepowania nalezy dotgczy¢ dokumentacje zwigzang z czynnosciami wyboru

wykonawcy.

Po dokonaniu akceptacji protokotu postepowania przez Kierownika zamawiajgcego lub

upowazniong przez niego osobe, Dziat zamowien i obstugi gospodarczej przygotowuje projekt

umowy i przekazuje go do akceptacji przez Kierownika zamawiajgcego lub upowazniong przez

niego osobe, chyba ze wzdr umowy byt zatgcznikiem do wniosku o wszczecie procedury, o

ktérym mowa w § 3 ust. 3.

Udzielenie zamdwienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej. Umowe

podpisuje Kierownik zamawiajgcego lub upowazniona przez niego osoba.

Umowe sporzadza sie co najmniej w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, na kolejno

numerowanych i parafowanych przez strony kartach, z ktérych jeden egzemplarz przeznaczony

jest dla wykonawcy, a drugi dla UAP.



10.

Jezeli wyboru wykonawcy dokonano w sposéb, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 pkt 1) Regulaminu,
informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty zamieszcza sig niezwtocznie na stronie
internetowej UAP. Jezeli wyboru wykonawcy dokonano w sposéb, o ktérym mowa w § 4 ust. 1
pkt 2) Regulaminu, informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty przekazuje sie niezwtocznie
wykonawcom, ktérzy odpowiedzieli na zapytanie ofertowe.

W informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty podaje sie nazwe (firmeg) albo imig i nazwisko,
siedzibe albo miejsce zamieszkania wybranego wykonawcy, a takze cene wybranej oferty.
Zamawiajacy ma prawo uniewazni¢ postepowanie na kazdym jego etapie przed podpisaniem
umowy.

§6
Zasady dokumentacji

Dziat zamdwien i obstugi gospodarczej dokumentuje czynnosci ustalenia szacunkowej wartosci
zamoOwienia oraz przeprowadzenia procedury udzielenia zamdwienia w sposéb pozwalajacy na
ich weryfikacje pod katem zachowania zasad, o ktérych mowa w § 1 ust. 4.

Dokumentacje z przeprowadzonych czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1, przechowuje Dziat
zamowien i obstugi gospodarczej przez okres co najmniej 4 lat od daty udzielenia zamowienia.

W przypadku zaméwien wspotfinansowanych ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizméw
finansowych, dokumentacje postepowania przechowuje sig z zachowaniem wytycznych
wiasciwych dla danego programu lub mechanizmu finansowego.

§8
Zamoéwienia o wartosci netto do 15 000 zt

Zamoéwienia o wartosci netto do 15000 zt dokonuje sie w sposéb celowy, oszczedny oraz
umozliwiajacy terminowa realizacje zadan, zgodnie z zasadg uzyskania najlepszych efektow
z danych naktadow.

Osoba upowazniona do udzielenia zamdwienia (dokonujaca zakup) opisuje dowdéd ksiggowy
(rachunek, faktura, inny rownowazny dokument) nastgpujaca formuta: ,par. 8 requlaminu”.
Udzielenie zamdwienia o wartosci netto do 15000 zt nie zwalnia od stosowania wytycznych
wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentéw okreslajgcych sposéb udzielania zamowier
wspotfinansowanych ze srodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych.

§ 9 Odstgpienie od stosowania Regulaminu

Kierownik zamawiajacego ma prawo do odstapienia w catosci lub czesci od stosowania
Regulaminu.

Kierownik zamawiajacego, na uzasadniony wniosek pracownika zgodnie z ust. 3 moze podjgc
decyzje o odstgpieniu w catoéci lub czesci od stosowania Regulaminu. We wniosku, o ktorym
mowa w § 3 ust. 1 nalezy wskaza¢ okolicznosci uzasadniajgce odstgpienie od stosowania
Regulaminu. Notatke stuzbowg przechowuje sie przez okres co najmniej 4 lat od daty udzielenia
zamowienia.



Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 lub 2, nie zwalnia od stosowania
zasad dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktéw prawnych, w szczegdlnosci
dotyczacych finanséw publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z przepiséw prawnych i
dokumentéw okreslajacych sposéb udzielania zamdwien wspoffinansowanych ze srodkow
europejskich lub innych mechanizméw finansowych.




Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia nr69/2016/2017
Rektora Uniwersytetu Artystycznego w Poznaniu
z dnia 17.03.2017r.

Oswiadczenie o bezstronnosci

osoby wykonujacej czynnosci w postepowaniu 0 udzielenie zamowienia pn. ...
........" [nazwa postepowania], Nl SPrawy: ......................, prowadzonym

przez Uniwersytet Artystyczny w Poznaniu.

Ja nizej podpisany:

a1 =3 (42114 - ) OO U O PP O PP PP OSSP PO PSP TP P P

FUBZWIBKD: oo sosrnsmmsie tommm s s s e e 8 s S L N o T s B A B SR S R RSB

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za skiadanie fatszywego oswiadczenia, oswiadczam, Ze:

1) nie pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie jestem zwigzany
z tytutlu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastepcg prawnym lub cztonkami
organéw zarzadzajgcych lub organdw nadzorczych wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia;

2) przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia nie pozostawatem
w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca i nie bylem czionkiem organéw zarzadzajacych lub
organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajgcych sig o udzielenie zamowienia;

3) nie pozostaje z zadnym wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzic
uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci;

(podpis)

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie falszywego o$wiadczenia, o$wiadczam, ze w zwigzku
z zaistnieniem okolicznosci, o ktoérej mowa w pkt ......... [wskazac¢ odpowiedni punkt z listy wskazanej powyzej],

podlegam wytgczeniu z niniejszego postepowania.

(podpis)



Zatacznik nr 3 do Zarzgdzenia nr.......
Rektora Uniwersytetu Artystycznego w Poznaniu
zdnia ...........

Data zamoéwienia ...../...../20....1.

ZAMOWIENIE NA:

MATERIALY, WYPOSAZENIE, SPRZET KOMPUTEROWY, OPROGRAMOWANIE, NARZEDZIA, SPRZET
ELEKTRONlCZNY, USLUGI. *niepotrzebne skresli¢, zamowienie dotyczy¢ moze tylko jednej z podanych grup!

Numer zamowienia: ........./20.... wpeinia preyimujacy zaméwienie

. - - - . *® 3 i 1 . . ¥
CE! zfozema zamowienia {np. wyposaienie pracowni, pomoce dydaktyczne, programy naukowe i badawcze, wymiana sprzetu itp.)

Miejsce przeznaczenia zaméwienia " BUYNKUTRUMEISal) e eth st R A bR s SR s

Osoba sktadajaca zamowienie ‘(e imie i nazwisko, telefon Ml _____.......... B ———

WYAZIAE: oo cee v erecnssmsssssssssssnssssssssssssesmsssssssssssnnsnnens STUATA stacjonarne, studia niestacjonarne "ePoretne sRlc,

Zrédta finansowania: "Wsciwe podkresiic
1. Dotacje — studia stacjonarne,
2. Dochody — studia niestacjonarne,
3. Programy operacyjne POIiS, POKL, WRPO
= NVEZWE | NTUMEE PPOJEKEUL . uureserissssusessssamsassesscissatsocsss essosssbsssssssas ses s s s sen s s S SRR S s
= OKIES TEAIZAC] PrOJEKEU. . cveruucreruuissres e rrsssens st sss s s syt e s s s e
- podpis osoby
4. Programy Ministra Kultury Dziedzictwa Narodowego:
- nazwa i numer projektu....
- okres realizacji projektu.... .
5. Srodki finansowe na dzua’falnosc statutowa MNISW

- 7 POLENCIAIU DAAAWEZEGO . cevvvsrieree s vevssses ensss e s s s e
$rodki przyznane w  20.... roku.

- z badan naukowych lub prac rozwojowych oraz zadan z nimi zwigzanych, stuzacych rozwojowi mtodych
naukowcow oraz uczestnikdw studiow doKtoranCKiCh. ...
$rodki przyznane w  20.... roku.

Potwierdzam zgodnoé¢ zamodwienia ze ztozonym wnioskiem

o osaby sabwierdzajace roicziace; wnioski
- inne $rodki finansowe z MNISW

nr decyzji.... iz

- inne $rodki fmansowe z prOJektow i programow EU

nr decyzji ... et
6. Dziatalnos¢ kulturaina
7. Sponsormg
I 15 a1 IO —— R LR

Wypetnia pion administracyjny:
Uwzgledniono w planie finansowym na MIeSiaC..ceemrecssssssenss. OK 20..ce.



Zatacznik nr 3 do Zarzgdzenia nr.......
Rektora Uniwersytetu Artystycznego w Poznaniu
Z2:dnia s

Data przyjecia zamowienia: ...../...../20....T.

czytelne imig i nazwisko osoby przyjimujgcej zamowienie

Lp. Nazwa loséé Przewidywana warto$¢ zaméwienia

&

i o Bk B (2

10.

11.

12,

13,

14.

15.

Podstawa ustalenia wartosci zamowienia (rozeznanie rynku np. przez internet, telefonicznie, oferte sklepéw

TS Tt ¢ R R————————EEEUR UL

Propozycja dotyczaca wykonawcow, do ktérych moina skierowac zapytanie ofertowe (dane kontaktowe):

podpis osoby sktadajacej zamowienie

20t

akceptacja - czytelny podpis kierownika jednostki lub osaby upowaznione]

cisel s 200

podstawa prawna (ustawa, artykut etc.) akceptacja- czytelny podpis Specjalisty ds. zamdwien publicznych

..... /20,5

akceptacja podpis Kanclerza

..... Lo 20000

akceptacja-podpis Kwestora



7.

8.

Zatacznik nr 4 do Zarzadzenia nr 69/2016/2017
Rektora Uniwersytetu Artystycznego w Poznaniu
z dnia 17.03.2017r.

Poznan, dnia.......

Protokot postepowania
o wartosci nie przekraczajgcej kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8
ustawy — Prawo zaméwien publicznych (30.000 euro)

Przedmiot zamodwienia: (zwiezty opis, np. wykonanie studium wykonalnosci dla
przedsiewziecia (projektu) pn. ,Poprawa jakosci oferty edukacyjnej i kulturalnej poprzez
rozbudowe Uniwersytetu Artystycznego w Poznaniu”.)

Rodzaj zaméwienia: (wybrac¢ odpowiednio: ustuga lub dostawa lub roboty budowlane).

Wartosé zamowienia:

(Wartosé szacunkowa zamdwienia (netto) ustalona zostata przez ..., , W wysokosci:
...................... PLN. Data ustalenia wartosci szacunkowej: ................ Wartos¢ szacunkowa
WYrazona W eUro: ...oeevieeeeevenins )
Zaproszenie do zfoienia oferty wystano droga elektroniczng / faksem w dniu ........... do
nastepujacych Wykonawcow:

a. (nazwaiadresoraz e-mail: ...ccoocvicvinnnne. , lub faks);

b. (nazwaiadresoraz e-mail: ......ccococvvniiennns , lub faks);

c. (nazwaiadresoraz e-mail: ....cccooeinieeiiiennne. , lub faks);

d. Itd.

Zaproszenie do ztozenia oferty zamieszczono na stronie internetowej www.uap.edu.pl w

dniu v (jezeli dotyczy)

W odpowiedzi na wystane zaproszenie otrzymano droga elektroniczng nastepujace oferty:

a. (nazwa i adres oraz e-mail: .....cccevviiiniinnnnn , lub faks. Cena brutto: ............. zt.
Termin ztozenia oferty: .........ccee. 0 EOAZINIE Lvvnviivirinrinenes ; inne istotne elementy dot.
kryteriow wyboru oferty)

b. (nazwa i adres oraz e-mail: ....ccoeecerriiiiinnn . Jub-faks. Cena Brutios ... zt.
Termin ztozenia oferty: ......c.......... 0 godzinie .................. ; inne istotne elementy dot.
kryteriow wyboru oferty)

c. (nazwa i adres oraz e-mail: .....ccceovviiinnnenne. . tuby #aks: Cena brutto i sbwns zt.
Termin ztozenia oferty: ... 0 £OAZINIE overrvvivivenenne. ; inne istotne elementy dot.
kryteriow wyboru oferty)

d. Itd.

Informacja o spetnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu.

(jezeli Wykonawca nie spetnia warunkéw udzialu w postepowaniu, to nalezy podac te
warunki oraz powody ich niespetnienia; Wykonawca taki podlega wykluczeniu z
postepowania a oferta zostaje uznana za odrzucong)
Ocena - ranking ofert. (nazwa i adres wykonawcy oraz punktacja zgodna z kryteriami wyboru)



9. Najkorzystniejsza oferta. (nazwa i adres oraz T 12 ]| e ——— , lub faks. Cena brutto:
............... 72t Uzasadnienie wyboru: np. najnizsza cena albo najwigksza ilosc punktow

w kryteriach wyboru).

10. Pozostate informacje. (np. informacje o odrzuceniu oferty z powodu niezgodnosci
oferowanych robét /ustug / dostaw z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego)

11. Wniosek o udzielenie zaméwienia. (Wnioskuje sie udzielenie zamowienia wykonawcy ....)

Whioskujacy:

P TR T (podpis)

Zataczniki do protokotu:

Notatka z ustalenia szacunkowej wartosci zamoéwienia.

Zatwierdzony wniosek 0 wszczecie postgpowania.

Zaproszenie do skfadania ofert oraz dowody wystania (faks, e-mail, lub poczta).

Oferty.

Powiadomienie o wyborze oferty.

Zrzuty ze strony internetowej/poczty elektronicznej (zaproszenie do sktadania ofert,
powiadomienie o wyborze oferty).

7. Inne, wynikajace ze specyfiki zamowienia.

Oy EN e G B

Protokét w dniu ........ T zatwierdzit:



