Zarzadzenie nr 133/2019/2020
Rektora Uniwersytetu Artystycznego w Poznaniu
z dnia 29 wrzesnia 2020 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminéw korzystania z pracowni komputerowych
w Uniwersytecie Artystycznym w Poznaniu w roku akademickim 2020/2021

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 2) ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce (Dz. U. z 2020 r. poz. 85 z p6in. zm.) w zw. z § 23 ust. 2 pkt 2) Statutu UAP, wobec
ogtoszenia stanu pandemii w zwigzku z zakazeniami wirusem SARS-CoV-2 powodujgcym
chorobeCOVID-19, niniejszym zarzgdzam co nastgpuje:

§1

1. Wprowadza sie Regulamin korzystania z pracowni komputerowych Uniwersytetu
Artystycznego w Poznaniu dla prowadzacych zajecia w roku akademickim
2020/2021,stanowiacy zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Wprowadza sie Regulamin korzystania z pracowni komputerowych Uniwersytetu
Artystycznego w Poznaniu dla studentow w roku akademickim 2020/2021,stanowigcy
zatacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.






Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Rektora Nr 133/2019/2020
Uniwersytetu Artystycznego w Poznaniu

z dnia 29 wrzesnia 2020 r. w sprawie wprowadzenia
regulaminow korzystania z pracowni komputerowych
w Uniwersytecie Artystycznym w Poznaniu

w roku akademickim 2020/2021

REGULAMIN KORZYSTANIA Z PRACOWNI KOMPUTEROWYCH

UNIWERSYTETU ARTYSTYCZNEGO W POZNANIU
DLA PROWADZACYCH ZAJECIA W ROKU AKADEMICKIM 2020/2021.

Stanowiska komputerowe na uczelni udostepniane s3 tylko do realizacji procesu
dydaktycznego oraz wykonywania okreslonych zadarn na rzecz Uniwersytetu
Artystycznego w Poznaniu.

Kazdy pracownik chcacy skorzystac z komputera uczelnianego zobowigzany jest do
zalogowania sie kontem domenowym, do ktérego dane logowania otrzymat w dziale
IT. Ponadto nalezy pamietac, aby pracownik:
a. nigdy nie ujawniat swoich danych logowania innym pracownikom ani
studentom,
b. zawsze blokowat komputer po odejsciu od niego (Win + L na komputerach PC,
Control + Shift + Power na komputerach Mac),
c. byt jedyna osobg korzystajacy ze swojego konta, co za tym idzie, nigdy nie
zezwalat innym na korzystanie z zalogowanego juz wczesniej swojego konta.

Do pobrania kluczy lub karty dostepu do pomieszczenia z portierni budynku, w ktdrym
znajdujg sie udostepnione stanowiska komputerowe, upowaznieni sa wytgcznie
prowadzgcy zajecia ktorych nazwiska znajdujg sie na wykazie oséb upowaznionych do
pobierania kluczy, stanowigcy zaftacznik nr 1 do Zarzadzenia Rektora nr
113/2019/2020.

Po pobraniu karty/klucza do pomieszczenia, zabrania sie wydawania karty/klucza do
uzytku studentom lub innym osobom nieuprawnionym.

Prowadzacy zajecia, warsztaty, konsultacje ma obowigzek sporzadzenia imiennej listy
(imie i nazwisko, wydziat, kierunek i rok studiow) osob biorgcych udziat w/w spotkaniu
i po zakoriczonej pracy pozostawieniu jej na portierni. Lista po 1 miesigcu zostaje
zutylizowana.

Nalezy zachowywac bezpieczng odlegtos¢ od rozméwcow zgodnie z wytycznymi GIS.



7. Kazdorazowo przed rozpoczeciem zajg¢ prowadzacy ma obowigzek przewietrzy¢ sale,
a podczas zaje¢ czynnos¢ te wykonywac min. 1raz na godzine.

8. Prowadzacym zajecia nakazuje sie aby po spotkaniu ze studentem powierzchnie
dotykowe pracowni takie jak biurka, klamki, wtaczniki dwiatta, uzywane urzadzenia
zdezynfekowaé érodkiem dezynfekujacym (Srodki do dezynfekcji sa dostgpne s3
w portierni). Po dezynfekcji nalezy przestrzegac czasu niezbgdnego do wywietrzenia
dezynfekowanych pomieszczen (jezeli producent preparatu taki wytyczne podat).

9. Kazdy pracownik pracujagcy w pracowni komputerowej ma obowigzek pracy
w rekawiczkach jednorazowych, ktére sam przynosi na zajgcia.

10. Podczas przemieszczania sie po korytarzach Uczelni nalezy nosi¢ ostong na usta i nos
(preferowane maseczki i przytbice), natomiast podczas prowadzenia/odbywania zajec¢
w pracowni komputerowej, decyzje o zakrywaniu ust i nosa pozostawia sie
nauczycielom/studentom.

11. Prowadzacy w trakcie trwania zaje¢ jest w petni odpowiedzialny za pracownie,
a student za stanowisko z ktérego korzysta.

12. Prowadzacy ma prawo korzysta¢ z dostepu do Internetu tylko z zainstalowanych juz
przegladarek oraz tylko w celach dydaktycznych.

13. Prowadzacy, korzystajacy ze stanowiska komputerowego zobowigzany jest:

a. do prawidtowego korzystania ze stanowiska komputerowego, w szczegolnosci
nie roztaczania sktadowych stanowiska, w tym kabli sygnatowych i zasilajacych,

b. reagowania na awarie w ramach stanowiska, btedne lub szkodliwe dziatanie
w ramach stanowiska poprzez zgtoszenie usterki do Dziatu IT.

c. do nieuruchamiania gier komputerowych chyba, ze wynika to z realizacji przez
prowadzgcego programu studiow,

d. do uzyskania zgody dziatu IT przed zainstalowaniem jakiegokolwiek programu
na ktérymkolwiek stanowisko oraz przed dokonaniem jakichkolwiek zmian
w konfiguracji stanowisk.
wylogowania sie i uporzagdkowania po sobie miejsca w ramach stanowiska

f. upewnienia sie, ze wszyscy studenci sie wylogowali po zakorczeniu zajec.

14. Prowadzacemu, korzystajacemu ze stanowiska komputerowego zabronione jest:

a. wplywanie na normalne dziatanie systemow komputerowych przy uzyciu
oprogramowania lub innych dziatan, np. omijanie zabezpieczen lub zmiana
konfiguracji;

b. przechowywanie duzych ilosci danych na dysku lub wykorzystywania zasobow
uczelnianych do przechowywania prywatnych danych;

c. naruszanie prywatnosci innych uzytkownikow;



15.

16.

17

18.

d. korzystanie z nielegalnego oprogramowania oraz kopiowania oprogramowania
zainstalowanego na dyskach lokalnych i sieciowych, zakupionego przez
Uczelnie w celach edukacyjnych;

e. dokonywanie zmian konfiguracji BIOS, plikéw konfiguracyjnych i systemowych,
kasowanie oprogramowania oraz dokonywanie operacji grozacych
uszkodzeniem plikéw lub zmianami fizycznymi  struktury  dyskow.

Prowadzacy moze w razie koniecznosci potrzeby doinstalowania oprogramowania lub
zmiany konfiguracji stanowisk powiadomi¢ Dziat IT drogq elektroniczng na adres
wsparcielT@uap.edu.pl z wyprzedzeniem min. 14 dni o takiej potrzebie. Pracownik
dziatu IT zarzadzajacy stanowiskami ma prawo wyrazi¢ zgode lub odmowic takiej
instalacji w przypadku gdy:
a. oprogramowanie wymaga stosownych licencji, ktérych Dziat IT lub dana
jednostka organizacyjna uczelni nie posiada;
b. oprogramowanie wytwarza zagrozenie poprawnej pracy innego
oprogramowania zainstalowanego na stanowisku;
c. oprogramowanie jest nieckompatybilne ze sprzetem;
d. istnieja obawy bezpieczeristwa w trakcie korzystania z danego
oprogramowania

Zakupione przez uczelnie oprogramowanie jest licencjonowane, stad jego kopiowanie
bedzie traktowane jako kradziez.

W przypadku wykrycia jakiegokolwiek zagrozenia bezpieczenstwa sieci uczelni,
dziatania na szkode o0séb trzecich bad? ztamania powyiszego regulaminu, Dziat IT ma
prawo do zablokowania dostgpu do uczelnianej sieci komputerowej bez
powiadamiania prowadzacego. W razie jakichkolwiek watpliwosci nalezy zwrdcic sig
do pracownikéw Dziatu IT.

Dziat IT nie ponosi odpowiedzialnosci za utrate jakichkolwiek danych uzytkownika
z prywatnych komputeréw, ktére uzytkownik podtacza do sieci komputerowej
Uniwersytetu Artystycznego w Poznaniu.

|






Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Rektora Nr 133/2019/2020
Uniwersytetu Artystycznego w Poznaniu

z dnia 29 wrzesnia 2020 r. w sprawie wprowadzenia
regulaminéw korzystania z pracowni komputerowych
w Uniwersytecie Artystycznym w Poznaniu

w roku akademickim 2020/2021

REGULAMIN KORZYSTANIA Z PRACOWNI KOMPUTEROWYCH
UNIWERSYTETU ARTYSTYCZNEGO W POZNANIU

DLA STUDENTOW W ROKU AKADEMICKIM 2020/2021

1. Stanowiska komputerowe na uczelni udostepniane s3 wytacznie do realizacji procesu
dydaktycznego oraz wykonywania okredlonych zadan na rzecz Uniwersytetu
Artystycznego w Poznaniu.

2. Student zobowigzany jest na prosbe prowadzacego zajecia do zakrywania ust i nosa
podczas trwania zaje¢ w pracowni komputerowej (preferowane maseczki i przytbice).

3. Podczas pracy nalezy unika¢ dotykania dforimi okolic twarzy, zwtaszcza ust, nosa i oczu
oraz czesto myc rece wodg z mydtem w trakcie przerwy.

4. Zuzyte rekawice oraz maseczki nalezy wyrzuci¢c do kosza na odpady zmieszane.

5. Kazdy student chcacy skorzysta¢ z komputera uczelnianego zobowigzany jest do
zalogowania sie kontem domenowym, do ktérego nazwa uzytkownika to: st<numer
albumu>, np. st12345; a hasto to: uap<5 ostatnich cyfr PESEL>, np. uap12345. Ponadto
nalezy pamietac, aby student:

a. nigdy nie ujawniat swoich danych logowania innym studentom, pracownikom
uczelni lub osobom trzecim,

b. zawsze blokowat komputer po odejsciu od niego (Win + L na komputerach PC,
Control + Shift + Power na komputerach Mac),

c. byt jedyng osoba korzystajaca ze swojego konta, co za tym idzie, nigdy nie
zezwalat innym na korzystanie z zalogowanego juz wczesniej swojego konta.

6. Do pobrania kluczy lub karty dostepu do pomieszczenia, w ktorym znajdujg sie
udostepnione stanowiska, upowaznieni sg tylko prowadzacy zgodnie z lista znajdujaca
sie na portierni budynku, w ktérym znajduje sie¢ sala komputerowa.



7. W trakcie trwania zajeé student jest odpowiedzialny za stanowisko przy ktérym pracuje i
ponosi petng odpowiedzialnos¢ za wszelkie szkody powstate w trakcie pracy przy
stanowisku.

Student ma prawo korzysta¢ z dostepu do Internetu tylko z zainstalowanych juz

przegladarek oraz tylko w celach dydaktycznych.

e;

Student korzystajacy ze stanowiska komputerowego zobowigzany jest:
a.

do prawidtowego korzystania ze stanowiska komputerowego, w szczegdlnosci
nie roztaczania sktadowych stanowiska, w tym kabli sygnatowych i zasilajgcych,
reagowania na awarie w ramach stanowiska, btedne lub szkodliwe dziatanie
w ramach stanowiska poprzez zgtoszenie usterki do prowadzacego zajecia lub
Dziatu IT.

do nieuruchamiania gier komputerowych chyba, ze wynika to z realizacji przez
prowadzacego programu studiow oraz zostata wyrazona zgoda prowadzacego
zajecia,

do uzyskania zgody dziatu IT przed zainstalowaniem jakiegokolwiek programu
na ktérymkolwiek stanowisko oraz przed dokonaniem jakichkolwiek zmian
w konfiguracji stanowisk.

wylogowania sie i uporzadkowania po sobie miejsca w ramach stanowiska

10. Studentowi korzystajgcemu ze stanowiska komputerowego zabronione jest:

d.

wptywanie na normalne dziatanie systeméw komputerowych przy uzyciu
oprogramowania lub innych dziatan, np. omijanie zabezpieczer lub zmiana
konfiguracji;

przechowywanie duzych ilosci danych na dysku lub wykorzystywania zasobdéw
uczelnianych do przechowywania prywatnych danych;

naruszanie prywatnosci innych uzytkownikow;

korzystanie z nielegalnego oprogramowania oraz kopiowania oprogramowania
zainstalowanego na dyskach lokalnych i sieciowych, zakupionego przez
Uczelnie w celach edukacyjnych;

dokonywanie zmian konfiguracji BIOS, plikdw konfiguracyjnych i systemowych,
kasowanie oprogramowania oraz dokonywanie operacji grozgcych
uszkodzeniem plikdw lub zmianami fizycznymi struktury dyskow.

11. Student moze w razie potrzeby doinstalowania oprogramowania lub zmiany konfiguracji
stanowisk powiadomi¢ prowadzgcego z wyprzedzeniem min. 30 dni o takiej potrzebie.
Pracownik ma prawo odmoéwi¢ badz przekazac prosbe do Dziatu IT. Pracownik Dziatu IT
zarzadzajacy stanowiskami ma prawo wyrazi¢ zgode lub odmdwic takiej instalacji

w przypadku gdy:

d.

b.

oprogramowanie wymaga stosownych licencji, ktorych Dziat IT lub dana
jednostka organizacyjna Uczelni nie posiada;

oprogramowanie  wytwarza zagrozenie poprawnej  pracy innego
oprogramowania zainstalowanego na stanowisku;



c. oprogramowanie jest nieckompatybilne ze sprzetem;
d. istnieja obawy bezpieczeristwa w trakcie korzystania z danego
oprogramowania

12. Zakupione przez uczelnie oprogramowanie jest licencjonowane, stad jego kopiowanie
bedzie traktowane jako kradziez.

13. W przypadku wykrycia jakiegokolwiek zagrozenia bezpieczenstwa sieci uczelni, dziatania
na szkode oséb trzecich badz ztamania powyiszego regulaminu, Dziat IT ma prawo do
zablokowania dostepu do uczelnianej sieci komputerowej bez powiadamiania studenta.
W razie jakichkolwiek watpliwosci nalezy zwréci¢ sie do pracownikow Dziatu IT.

14. Dziat IT nie ponosi odpowiedzialnosci za utrate jakichkolwiek danych uzytkownika
z prywatnych komputeréw, ktére uzytkownik podiacza do sieci komputerowej
Uniwersytetu Artystycznego w Poznaniu.






