UNIWERSYTET ARTYSTYCZNY
im. Magdaleny Abakanowlcz
w Poznaniu
Aleje Marcinkowsklego 29 A
skr. poczt. 191, 60-967 POZNAN 9
tel. 61855 25 21, fax 651 852 80 9
NIP 778-11-2B-625

Zarzadzenie nr 60/2020/2021
Rektora Uniwersytetu Artystycznego im. Magdaleny Abakanowicz w Poznaniu
z dnia 15.03.2021 r.

W sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci
nieprzekraczajacej kwoty 130 000 ztotych netto

Na podstawie § 23 ust. 1 Statutu UAP w zw. z art. 23 ust. 1 Ustawy z dnia 20 lipca 2018 r.
Prawo o szkolnictwie Wyzszym i nauce (Dz. U. z 2020 r., poz. 85 ze zm.) oraz art. 44 ust. 3
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 869, z péin.

zm.), zarzgdzam, co nastgpuje:

§1

wprowadzam Regulamin udzielania zamowien publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej
kwoty 130 000 ztotych netto, w brzmieniu okreslonym w zataczniku do niniejszego
zarzadzenia.

§2
1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.

2. Traci moc zarzadzenie nr 69/2016/2017 z dnia 17 marca 2017 roku.

REKTOR
UNIWERSYTETY ARTYSTYCZNEGO
im. Mag y Abakanowicz

Znaniu
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UNIWERSYTET ARTYSTYCZNY
im. Magdaleny Abakanowicz
w Poznaniu
Aleje Marcinkowskiego 29 |
skr. poczt. 191, 60-967 POZNAN 9
tel. 61 855 25 21, fax 61 852 BO 51
NIP 778-11-28-625

Zatgcznik do zarzadzenia nr 60/2020/2021 Rektora Uniwersytetu Artystycznego im. Magdaleny Abakanowicz w
Poznaniu z dnia 15.03.2021 r.

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI
NIEPRZEKRACZAJACE) KWOTY 130 000 ZtOTYCH NETTO

zwany dalej Regulaminem

§1

Postanowienia ogélne

1. Regulamin stosuje sie do udzielania zaméwieri klasycznych w Uniwersytecie im. Magdaleny
Abakanowicz w Poznaniu o wartoéci szacunkowej nieprzekraczajacej 130 000 ztotych netto.

2. llekro¢ w Regulaminie mowa jest o Zamawiajgcym, nalezy pod tym pojeciem rozumie¢ Uniwersytet
Artystyczny im. Magdaleny Abakanowicz w Poznaniu, zwany dalej UAP.

3. llekro¢ w Regulaminie mowa jest o Kierowniku Zamawiajgcego, nalezy pod tym pojeciem rozumieé
Rektora Uniwersytetu Artystycznego im. Magdaleny Abakanowicz w Poznaniu.

4. Przy udzielaniu zamdwier nalezy przestrzega¢ zasad:

a. zachowania  uczciwej konkurencji, réwnego traktowania Wykonawcéw,  przejrzystoéci,
proporcjonalnosci i jawnosci postepowania,

b. racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania érodkéw
publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan, a takze zasady
optymalnego doboru metod i érodkéw w celu uzyskania najlepszych efektéw z danych naktadéw.

5. Zamowienia wspétfinansowane ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych
udzielane s na podstawie niniejszego Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajacych
z przepiséw prawnych i dokumentéw okreslajacych sposdb udzielania takich zamowien. W przypadku
rozbieznosci miedzy procedurg wewnetrzng UAP, a procedurami projektowymi, stosuje sig zasady ujete
W umowach o dofinansowanie projektu oraz wytyczne danego programu operacyjnego.

6. Czynnosci zwigzane z udzielaniem zamoéwient wykonuja pracownicy UAP lub inne osoby do tego
upowaznione. Osoby te muszg zapewniaé bezstronnoéé i obiektywizm.

7. Za przestrzeganie przepiséw Regulaminu odpowiedzialni 53 w szczegolnosci:

a. kierownicy komdrek wnioskujgcych o udzielenie Zamowienia,

b. inni pracownicy UAP, w zakresie w jakim powierzono im czynnosci przy udzielaniu zamdwienia.

8. llekro¢ w treéci Regulaminu jest mowa o dostawach, ustugach lub robotach budowalnych nalezy przez



to rozumieé dostawy, ustugi lub roboty budowlane, w rozumieniu art. 7 ustawy Pzp.

§2

Planowanie zakupow

Kaizda jednostka, w tym samodzielne stanowiska, sktada co roku zapotrzebowanie w formie planu
wydatkéw na dostawy, ustugi i roboty budowlane.

Zapotrzebowanie, o ktérym mowa w ust 1, sklada sie za pomocg Systemu Kontroli Wydatkow
funkcjonujgcego w UAP.

Dziat Zamoéwien i Realizacji Zaméwieri na podstawie zapotrzebowania / planu wydatkéw wynikajacego
z Systemu Kontroli Wydatkéw tworzy plan zaméwien publicznych oraz plan postgpowan.

Plan postepowari sporzadzany jest przez Dziat Zaméwien i Realizacji Zamoéwien
wg. przepisow ustawy Prawo zamoéwien publicznych, przedstawiany do zatwierdzenia Rektorowi
lub innej upowaznionej osoby i publikowany na stronie Biuletynu Informacji Publicznej UAP, zgodnie
z art. 23 ust 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

W przypadku koniecznosci saktualizowania informacji zawartych w Planie wydatkow, kierownik danej
jednostki lub samodzielne stanowisko, skiada wniosek w Systemie Kontroli Wydatkéw (przesuniecie
srodkow).

Whiosek o ktorym mowa w ust. 5 sktada sig w terminie 5 dni roboczych od powziecia informacji

o okolicznoéciach stanowigcych podstawe do jego ztozenia.

§3

Progi udzielania zamowier

Procedury udzielania zaméwieri publicznych na UAP opisane W niniejszym Regulaminie obejmuja:
zaméwienia o wartosci ponizej 15 000 zi netto,
zaméwienia o wartoéci od 15 000 zt netto do 50 000 zt netto,

zamdéwienia o wartosci przekraczajgcej 50 000 netto do 130 000 zf netto.

§4

Ustalenie wartosci szacunkowej zaméwienia

Przed wszczeciem procedury udzielenia zamowienia jednostka wnioskujgca szacuje z nalezytg
starannoscia warto$¢ zaméwienia, w szczegolnosci w celu ustalenia:

czy istnieje obowigzek stosowania przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych,



czy nie zachodzi nieuprawniony podziat zamdéwienia na odrebne zamdwienia jezeli prowadzi
to do niestosowania przepiséw ustawy Pzp, chyba ze jest to uzasadnione obiektywnymi przyczynami -
majac na uwadze w szczegdlnosci zaméwienia rodzajowo tozsame (zaméwienia tego samego rodzaju
cechujy sig: podobieristwem przedmiotowym i funkcjonalnym, tozsamoécia czasowa zaméwienia
i mozliwoscig wykonania zamdwienia przez jednego wykonawcg) i planowane do udzielenia w danym
roku kalendarzowym,

czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo — fina nsowym.

Podstawg ustalenia wartosci zaméwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy,
bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez Zamawiajacego z nalezytg starannoscia.

Szacunkowg warto$¢ zaméwienia ustala sie, z zastrzezeniem ust 4, przy zastosowaniu
co najmniej jednej z nastepujacych metod:

analizy i badania rynku,

analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zaméwienia w okresie poprzedzajacym moment
szacowania wartosci zamdéwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towaréw i ustug
konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego,

analizy cen ofertowych zlozonych w postgpowaniach prowadzonych przez Zamawiajgcego
lub zamdwiert udzielanych przez innych zamawiajacych, obejmujgcych analogiczny przedmiot
zamdwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towaréw i ustug konsumpcyjnych
publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego.

Szacunkowg warto$é zamdwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie:

kosztorysu inwestorskiego sporzgdzanego na etapie opracowania dokumentacji projektowej
albo na podstawie planowanych kosztéw robét budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno -
uzytkowym, jesli przedmiotem zamdéwienia jest wykonanie robét w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca
1994 roku — Prawo budowlane,

planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robét budowlanych okreslonych
w programie funkcjonalno — uzytkowym, jezeli przedmiotem zamdwienia jest zaprojektowanie
i wykonanie robét budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 roku — Prawo budowlane.
Szacunkowa warto$é¢ zamowienia ustala sie w ziotych i przelicza na euro wedtug $redniego kursu
zfotego w stosunku do euro okreélonego w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw.

Ustalenie wartosci szacunkowej zamdwienia nalezy udokumentowaé w postaci notatki stuzbowe;j
i zatgczonych do niej dokumentéw. Dokumentami potwierdzajagcymi ustalenie szacunkowej wartosci
zamowienia s3 w szczeg6lnosci:

zapytania cenowe kierowane do potencjalnych Wykonawcow,

odpowiedzi cenowe Wykonawcdw,

wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towaréw — opatrzone data dokonania



wydruku,

kopie ofert lub uméw z innych postepowari obejmujacych analogiczny przedmiot zamowienia z okresu
poprzedzajacego moment szacowania warto$ci zamowienia,

notatki stuzbowe z rozeznania rynku dokonanego drogg telefoniczng, e — mailows, itp.

kosztorys inwestorski —w przypadku robét budowlanych.

Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamowienia w celu ominigcia obowigzku stosowania
przepisow ustawy Prawo zaméwier publicznych.

Ustalenie szacunkowej wartosci zamdwienia musi nastgpic:

w przypadku zaméwieri na dostawy i ustugi — nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczgcia
postepowania,

w przypadku zaméwien na roboty budowlane - nie wczesniej niz 6  miesiecy
przed dniem wszczecia postgpowania.

Wzér pisma dokumentujgcego ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia stanowi zafgcznik nr 1

do Regulaminu.

§5

Wszczecie procedury

1. Procedure udzielenia zamowienia wszczyna sig poprzez zfozenie prawidiowo
wypetnionego zaméwienia w Systemie Kontroli Wydatkéw lub wniosku stanowigcego
zatacznik nr 2 do Regulaminu.

2. Wniosek podlega akceptacji Kwestora lub upowaznionej przez Niego osoby.

3. Po potwierdzeniu pokrycia wydatku w planie rzeczowo - finansowym zamowienie/wniosek
podlega zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego lub upowaznionej przez Niego
osoby.

4. Dziat zaméwiert i realizacji zaméwien sprawdza poprawnos¢ zamowienia/wniosku w
zakresie wskazanych kodéw CPV oraz okreéla dla kazdego zarejestrowanego

zaméwienia/wniosku procedure realizacji.

§6

Zaméwienia do kwoty 15 000 zt netto

1. Zaméwienia o wartoéci do 15000 zt netto, o ktérych mowa w niniejszym paragrafie
realizowane sa przez wnioskujgcego o udzielenie zamowienia lub pracownika

merytorycznie odpowiedzialnego za realizacje zamowienia, na podstawie



przeprowadzonego w dowolny sposéb rozeznania rynku nie wymagajgcego
dokumentowania w formie pisemne;j.

2. Zamdwienia, o ktérych mowa w ust. 1 realizowane sq W sposob przejrzysty, celowy i
efektywny oraz umozliwiajacy terminowa realizacjg zadan, zgodnie z zasadg uzyskania
najlepszych efektéw z danych naktadéw.

3. W przypadku braku zawarcia pisemnej umowy, potwierdzeniem poniesienia wydatku
jest faktura lub rachunek, opisana przez whnioskujgcego o udzielenie zamdwienia lub
pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za realizacje zamdwienia oraz
zatwierdzona przez dysponenta $rodkami finansowymi. W przypadku zamdwienia na
wykonanie ustugi lub roboty budowlanej dodatkowo do faktury nalezy dotgczy¢ zlecenie
wykonania ustugi lub roboty budowlanej w formie dokumentowe;.

4. Wglad do rejestru wydatkéw do 15 000 zt mozliwy jest przez System Kontroli Wydatkéw.

§7

Zaméwienia o wartosci powyzej 15 000 zt netto i ponizej 50 000 zf netto

Wszczecie postepowania nastepuje na podstawie prawidtowo ztozonego i zatwierdzonego
zamOwienia przez osoby upowaznione w Systemie Kontroli Wydatkéw lub wniosku
stanowigcego zatacznik nr 2
do Regulaminu.
Czynnos¢ wyboru Wykonawcy przeprowadza Wnioskodawca lub Dziat zamoéwieri i realizacji
zamowieri w jednej z nastepujgcych form:
a. poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowe;j
Zamawiajgcego,
b. poprzez przeprowadzanie rozeznania rynku wymagajacego dokumentowania w
formie pisemne;j.
Po zamieszczeniu zapytania ofertowego na stronie internetowej Zamawiajgcego mozliwe
jest bezposrednie poinformowanie o wszczeciu  postepowania znanych sobie
Wykonawcdw, ktorzy
w ramach prowadzonej dziatalnoéci Swiadczg dostawy, ustugi lub roboty budowlane
bedace przedmiotem zamdwienia.
Zapytanie ofertowe powinno zawieraé w szczegolnosci:
a. nazwe i adres Zamawiajagcego wraz z numerami telefonéw i faksu oraz
(ewentualnie) adresem poczty elektronicznej,

b. nazwe iadres zaproszonego Wykonawcy,



c. okreélenie sposobu komunikowania sig — telefonicznie, faksem lub za pomoca
poczty elektronicznej,
ze wskazaniem osoby uprawnionej do kontaktu,

d. opis przedmiotu zaméwienia — sporzadzany przez osobe whnioskujgca u dzielenie
zamowienia,

e. opis kryteriow wyboru Wykonawcy,

f. warunki udziatu w postepowaniu,

g. warunki realizacji zaméwienia (terminy, warunki ptatnoéci, gwarancje itd.) albo
Wz4r umowy,

h. termin i sposéb sktadania ofert,

i. informacje o sposobie powiadomienia Wykonawcow o wyborze najkorzystniejszej
oferty.

5. Kryteriami wyboru Wykonawcy s3 cena albo cena i inne kryteria, gwarantujace uzyskanie
oferty najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo, w szczegolnosci:

a. termin wykonania zaméwienia,

b. jakosc,

c. funkcjonalnosc,

d. parametry techniczne,

e. aspekty srodowiskowe,

f. aspekty spoteczne,

g. aspekty innowacyjne,

h. koszty eksploataciji,

i. serwis,

j. dosdwiadczenie Wykonawcy,

k. poziom specjalistycznej wiedzy Wykonawcy.

Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania zamieszcza Sie na
stronie internetowej Zamawiajgcego.

Do postepowania prowadzonego w trybie opisanym w pkt. 3-6 i prowadzonym przez Dziat
zamowien

i realizacji zamowiern powotywana jest Komisja. Komisje powotuje Kierownik Zamawiajacego
lub upowaznione przez Niego osoby.

Osoby wykonujgce czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia sktadaja o$wiadczenie
o bezstronnoéci. W przypadku stwierdzenia mozliwosci wystapienia konfliktu intereséw, osoby
te zobowigzane sg do wytaczenia z udziatu w postepowaniu. Wzdr oswiadczenia stanowi zatgcznik

nr 3 do Regulaminu.



10.

11.

12

13.

Przeprowadzenie rozeznania rynku, wskazane w pkt 2 lit b) moze nastapi¢ poprzez zebranie min. 3
ofert na podstawie:

cennikéw dostepnych na stronach internetowych producentéw lub dostawcéw,

rozmow telefonicznych z producentami, dostawcami, wykonawcami — udokumentowanych
notatka,

zapytan ztozonych drogg e-mailowg do wykonawcow, dostawcow.

Wszelkg dokumentacije z przeprowadzonego rozeznania rynku Wnioskodawca dostarcza do Dziatu
zamowien i realizacji zamdwien.

Z przeprowadzonego postepowania Dziat zaméwier i realizacji zamdwien sporzadza protokét,
ktéry przed wyborem najkorzystniejszej oferty przekazuje sie do zatwierdzenia Rektora, Kanclerza
lub innej upowaznionej osoby.

Catos¢ dokumentacji zgromadzonej w toku prowadzonego postgpowania stanowi zatgcznik
do protokotu.

Umowa w sprawie zamdwieri publicznych opisanych w niniejszym paragrafie co do zasady zawarta
powinna by¢ w formie pisemnej, w przypadku braku zawarcia pisemnej umowy odpowiednio

stosuje sig zapisy §6 ust 3 niniejszego Regulaminu.

§8

Zamoéwienia o wartosci powyzej 50 000 zt netto i ponizej 130 000 zt netto

1. Wszczecie postepowania nastgpuje na podstawie prawidtowo
zfozonego i zatwierdzonego zamodwienia  przez osoby
upowazinione w Systemie Kontroli Wydatkéw lub wniosku
stanowigcego zatgcznik nr 2
do Regulaminu.

2. Czynnosé wyboru Wykonawcy przeprowadza Dziat zaméwien i
realizacji zamdwieri poprzez publikacje zapytania ofertowego na
stronie internetowej Zamawiajacego oraz na stronie Biuletynu
Informacji Publicznej.

3. Whnioskodawca zobowigzany jest do:

przygotowania opisu przedmiotu zaméwienia oraz ustalenia szacunkowej wartoéci zamdwienia,
opisania kryteriéw oceny ofert oraz wymagar wobec Wykonawcy,

dostarczenia projektowanych postanowien umowy zatwierdzonych przez Radce prawnego,

dla robét budowlanych - dostarczenia dokumentacji projektowej, specyfikacji technicznej

wykonania



o M o~

i odbioru robdt - jezeli dotyczy,

dostarczenia do postepowari finansowanych ze srodkéw UE konkretnych wytycznych
obowiazujacych dla danego postepowania,

przekazania ww. dokumentéw do Dziatu zamowier! i realizacji zamodwien, ktory jest zobowigzany
przeprowadzi¢ postgpowanie.

4. Po zamieszczeniu ogloszenia o zapytaniu ofertowym na stronie
internetowej, dopuszcza sig mozliwoé¢  bezposredniego
poinformowania o ogfoszeniu wykonawcow, ktérzy w ramach
prowadzonej dziatalnoéci $wiadcza dostawy, ustugi lub roboty
budowlane bedace przedmiotem zamoéwienia.

5. Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegdlnosci:

nazwe i adres Zamawiajgcego wraz z numerami telefonow i faksu oraz (ewentualnie) adresem
poczty elektronicznej,

okreélenie sposobu komunikowania sie — telefonicznie, faksem lub za pomocg poczty
elektronicznej,

ze wskazaniem osoby uprawnione]j do kontaktu,

opis przedmiotu zamowienia,

opis kryteriow wyboru Wykonawcy,

warunki udziatu w postepowaniu,

warunki realizacji zamoéwienia (terminy, warunki ptatnosci, gwarancje itd.)

istotne postanowienia umowy,

termin i spos6b sktadania ofert,

informacje o maksymalnej ilosci Wykonawcow zapraszanych do negocjacii, o ile negocjacje zostaty
przewidziane.

6. Pracownik, ktéry ztozyt zaméwienie albo inna osoba wskazana
przez kierownika zamawiajacego sprawuje nadzér nad realizacjg
zamdwienia przez wykonawce.

7. Do kazdego postgpowania prowadzonego w trybie opisanym w
niniejszym paragrafie
i prowadzonym przez Dziat zaméwien i realizacji zamowien
powotywana jest Komisja.
Komisje powotuje Kierownik Zamawiajgcego lub upowaznione
przez Niego osoby.

8. Osoby wykonujgce czynnoéci W  postgpowaniu sktadaja

os$wiadczenie 0 tym, e nie ubiegaja sie



V)

0 udzielenie zaméwienia oraz, ze nie pozostajg z zadnym
Wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktyczny, ze moze to
budzi¢ uzasadnione watpliwoéci co do bezstronnoéci. Wzér
oswiadczenia stanowi zatacznik nr 3 do Regulaminu.

9. Z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamdéwienia
sporzgdza sie protokdt.

10. Umowa w sprawie zamdwier publicznych opisanych w niniejszym
paragrafie zawierana jest

w formie pisemnej.

§9

Udzielenia zaméwienia

1. Zamowienia udziela sig Wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu.

2. Po dokonaniu wyboru wykonawecy, Dziat zaméwieri i realizacji zaméwien sktada do Kierownika
Zamawiajgcego lub upowaznionej przez Niego osoby protokét postepowania zawierajgcy
wniosek
0 udzielenie zaméwienia.

3. Protokot postepowania zawiera w szczegoblnosci:

szacunkowq wartos$¢ zaméwienia w ztotych i euro,

informacje o sposobie wyboru wykonawcy,

nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania oraz adres wybranego

wykonawecy, a takze uzasadnienie jego wyboru,

ceng wybranej oferty.

4. Do protokotu postepowania nalezy dofgczy¢ dokumentacje zwigzang z czynnosciami wyboru

wykonawcy.

§10

Odstapienia od stosowania Regulaminu

1. W szczegélnie uzasadnionych przypadkach Kierownik Zamawiajgcego, na pisemny wniosek
pracownika, moze podjaé decyzje o odstapieniu w catosci lub w czeéci od stosowania

niniejszego Regulaminu.



2. We wniosku, o ktérym mowa w ust. 1 nalezy wskazac okolicznosci uzasadniajgce odstgpienie
od stosowania Regulaminu. Wniosek taki przechowuje sig przez okres co najmniej 4 lat od daty
udzielenia zamowienia.

3. Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 i 2, nie zwalnia od stosowania
zasad dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktéw prawnych, w szczegolnosci
dotyczacych finanséw publicznych, a takze wytycznych wynikajgcych z przepiséw prawnych i
dokumentow okreslajgcych
sposdb udzielania zamdwieri wspéffinansowanych ze $rodkéw europejskich lub innych
mechanizmow finansowych.

4. Postanowien niniejszego Regulaminu nie stosuje sig w zakresie procedur udzielania zaméwien
o wartoéci nieprzekraczajacej progu stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych, ktérych
przedmiotem s3:

a. indywidualne formy podnoszenia kwalifikacji (szkolenia indywidualne, studia itp.)
wynikajace
z indywidualnego programu rozwoju zawodowego,

b. honoraria za recenzje oraz inne czynnosci w ramach przewoddéw doktorskich,
postepowan
habilitacyjnych oraz postepowari o nadaniu tytutu profesora,

c. optaty za udziat w zjazdach, sympozjach i konferencjach,

d. optaty za publikacie w czasopismach naukowych, specjalistycznych i innych
publikacjach, w tym druk artykut6w, abstraktéw, materiatéw o charakterze naukowo —
badawczym, niebedacych publikacjami zwartymi (ksigzkami), lokowanych w
periodykach i wydawnictwach zagranicznych,

e. optaty sktadek cztonkowskich Uczelni w towarzystwach naukowych, instytucjach i
organizacjach
krajowych oraz zagranicznych,

f. ustugi hotelarskie (noclegi, wyzywienie) zwigzane z udziatem pracownikdw w
konferencjach, sympozjach, zjazdach itp.,

g. honoraria za recenzje oraz inne czynnoséci w ramach przewodow doktorskich,
postepowan habilitacyjnych oraz postepowari © nadaniu tytutu profesora
realizowanych na podstawie umow cywilno-prawnych zawieranych z osobami
fizycznymi nieprowadzacymi dziatalnosci gospodarczej,

h. naprawy samochodow stuzbowych,

i. dostawy na szczegélnie korzystnych warunkach w zwiazku z likwidacjg dziatalnosci

innego podmiotu, postepowaniem egzekucyjnym albo upadtosciowym.



§11

Zasady przechowywania dokumentacji

1. Dokumentacje z przeprowadzonych czynnosci, o ktérych mowa w niniejszym Regulaminie,
przechowuje Dziat zamdwien i realizacji zamowien przez okres co najmniej 4 lat od daty
udzielenia
zamowienia. Kopie dokumentacji dotyczgcej udzielonego zamdwienia przechowuje takze
jednostka na wniosek ktérej postepowanie w sprawie udzielenia zamodwienia byto
przeprowadzone.

2. W przypadku zaméwienn wspotfinansowanych ze srodkéw europejskich lub innych
mechanizméw finansowych, dokumentacje postepowania przechowuje sie z zachowaniem
wytycznych wiasciwych
dla danego programu lub mechanizmu finansowego.

3. Dokumentacja postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego przechowywana jest w
sposob gwarantujgcy: jej nienaruszalno$¢, dostep do informacji na potrzeby
sprawozdawczosci

oraz zachowania wtasciwej $ciezki audytu.

§12
Umowy

Dokumentem potwierdzajacym udzielenie zamowienia o wartosci przekraczajacej 50 000 zt netto
jest umowa zawarta w formie pisemne;j.

Wzdr umowy przed ogfoszeniem postepowania winien uzyska¢ akceptacje formalno — prawna
przez Radce prawnego.

Projekt umowy po wyborze oferty najkorzystniejszej przed podpisaniem obligatoryjnie winien
uzyskac akceptacje finansowg przez kwestora.

Zmiany umow wymagaja formy pisemnej. Postanowienie ust. 2 i 3 stosuje sie odpowiednio.

W przypadku udzielania zaméwieri o wartosci nieprzekraczajacej 15 000 zt netto umowa moze
byc¢ zawarta w formie pisemnej, w szczegéInosci gdy:

lezy to w interesie zamawiajgcego, w szczegdInosci, gdy zachodzi potrzeba ustalenia szczegotowych
warunkéw gwarancji;

dotyczy ustug niestandardowych;

dotyczy robé6t budowlanych;



d. dotyczy ustug wydawniczych i dystrybucyjnych ksigzek;
e. przedmiotem zamowienia jest wykonanie ustugi fub roboty budowlanej na podstawie umowy

zlecenia lub umowy o dzieto przez osobe fizyczng nieprowadzacy dziatalnosci gospodarcze;j.

Zatgczniki:

1. Ustalenie szacunkowej wartoéci zamdwienia.
2. Whniosek o wszczecie postepowania.

3. Oswiadczenie o bezstronnosci.
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Zatacznik nr 3 do Regulaminu udzielania zaméwieri publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 130 000 ztotych netto

Oswiadczenie o bezstronnosci

Osoby wykonujacej czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia pn. ... SRR R

NUMET POSTEPOWANIA: waressesrsrensrenssenssensrrsnsrassesssses , prowadzonym przez Uniwersytet Artystyczny w Poznaniu.

Ja nizej podpisana/y:

Imie (imiona):

Nazwisko:

Uprzedzona/y o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywego O$wiadczenia, oéwiadczam, ze:

1) nie pozostaje w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie jestem zwigzana/y z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastepca prawnym lub cztonkami organéw zarzadzajacych
lub organdw nadzorczych wykonawcéw ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia,

2) przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia nie pozostawatam/em
w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcg i nie bytam/em cztonkiem organéw zarzadzajacych lub organow
nadzorczych wykonawcéw ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia,

3) nie pozostaje z zadnym wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzié¢ watpliwosci

co do mojej bezstronnosci.

Poznan, dnia ....ooevveeeeeeeie e r.

(podpis)

Uprzedzona/y o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywego Oéwiadczenia, oswiadczam, ze w zwigzku
z zaistnieniem okolicznosci, o ktdrej mowa w pkt. ............... (wskaza¢ odpowiedni punkt z listy wskazanej powyzej),

podlegam wytaczeniu z niniejszego postepowania.

Poznan, dnia ..c...ccooeveeeeeeeeeeereeereeereeneennn T

(podpis)
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Zatgcznik nr 1 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 ztotych netto

Ustalenie szacunkowej wartosci zaméwienia ponizej kwoty 130 000 zt netto

Zgodnie z §4 Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartoéci nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zt netto
obowigzujacego w Uniwersytecie Artystycznym im, Magdaleny Abakanowicz w Poznaniu

Ustalenie szacunkowej warto$ci zaméwienia dotyczacego zadania pod nazwa

o T — weenes” NAstapito z zgodnie z §4 Regulaminu udzielania zaméwieri publicznych
o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zt netto, obowigzujgcego w Uniwersytecie Artystycznym

im. Magdaleny Abakanowicz w Poznaniu

Warto$¢ szacunkowa zaméwienia:

e kwota netto: ..............

e kwota brutto: weeveveeeeee e

réwnowarto$¢ w EURO ........eee.e.. Na dzieri s, UStalona wedtug Sredniego kursu ziotego
do euro, okreslonego w ROZPORZADZENIU PREZESA RADY MINISTROW w sprawie sredniego kursu

ztotego w stosunku do euro, stanowigcego podstawe przeliczania wartoéci zamoéwien publicznych.

o Opis przedmiotu zamoéwienia zostat przygotowany przez:

0 Ustalenia wartosci zamoéwienia z zachowaniem nalezytej starannosci dokonat(a):

Podpis osoby dokonujacej

szacunku wartosci zamdwienia

<IIWERSYTETU ARTYSTYCZNEGD
M y Abakanowicz
naniu
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Whniosek

o0 wszczecie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, przeprowadzonego na podstawie
regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 130 000 ztotych
netto, obowiazujacego w Uniwersytecie Artystycznym im. Magdaleny Abakanowicz w Poznaniu

Komadrka organizacyjna: weeeeessssesssesssssssssssnes

Nazwa przedmiotu zamoéwienia: .........

Szacunkowa wartos¢ zamoOwienia:

e kwota netto: .cceennen
e kwota brutto: wieemsssmennes
rOWNOWartodé W EURO wveeresesee N@ AZIEA ....covvernnnnnnn T, Ustalona wedtug $redniego kursu ztotego do

euro, okreélonego w ROZPORZADZENIU PREZESA RADY MINISTROW w sprawie $redniego kursu
zfotego w stosunku do euro, stanowigcego podstawe przeliczania wartoéci zamoéwien publicznych.

Kanclerz UAP

Podpis Wnioskodawcy

UNIWERSYTETU/ARTYSTYCZNE
im. Magdale yAbakanowicEO



