UNIWERSYTET ARTYSTYCZNY
im. Magdaleny Abakanowicz
w Poznaniu
Aleje Marcinkowsklego 29 |
skr. poczt. 191, 60-967 POZNAN 9

- HIOLT LS ZARZADZENIE nr 74/2021/2022
Rektora Uniwersytetu Artystycznego im. Magdaleny Abakanowicz w Poznaniu

z dnia 12 maja 2022 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu korzystania z samochodéw stuzbowych
Uniwersytetu Artystycznego im. Magdaleny Abakanowicz w Poznaniu

Na podstawie § 23 ust. 2 pkt. 2) Statutu UAP, w zw. z art. 23 ust. 2 pkt 2) Ustawy
z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U.z 2022 r., poz. 574 ze zm.),

niniejszym zarzadzam, co nastepuje:

§1
Wprowadza sie ,Regulamin korzystania z samochoddw sfuzbowych Uniwersytetu
Artystycznego im. Magdaleny Abakanowicz w Poznaniu” w brzmieniu stanowigcym zatgcznik

do niniejszego zarzadzenia.

§2
Samochody stuzbowe Uniwersytetu Artystycznego im. Magdaleny Abakanowicz w Poznaniu,
z ktérych moga korzysta¢ pracownicy okresla odrebne zarzadzenie Rektora Uniwersytetu

Artystycznego im. Magdaleny Abakanowicz w Poznaniu.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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ZalaeznikK do zarzgdzenia nr 74/2021/2022 Rektora Uniwersytetu Artystycznego im. Magdaleny
Abakanowicz w Poznaniu z dnia 12 maja 2022 r.

Regulamin korzystania z samochodéw sluzbowych

Uniwersytetu Artystycznego im. Magdaleny Abakanowicz w Poznaniu

§1

Postanowienia ogélne

Ilekro¢é mowa w Regulaminie o:

D
2)
3)
4)
3)

6)

Uczelni — nalezy przez to rozumie¢ Uniwersytet Artystyczny im. Magdaleny
Abakanowicz w Poznaniu;

Kanclerzu - nalezy przez to rozumieé Kanclerza Uniwersytetu Artystycznego
im. Magdaleny Abakanowicz w Poznaniu;

Samochodzie stuzbowym — nalezy przez to rozumie¢ samochod stanowigcy Srodek
trwaly Uczelni;

Uzytkowniku — nalezy przez to rozumie¢ pracownikéw Uczelni, posiadajacych
odpowiednig kategori¢ prawa jazdy;

Przetozonym — nalezy przez to rozumie¢ kierownika jednostki organizacyjnej Uczelni
w ktorej zatrudniony jest pracownik;

Rektorze — nalezy przez to rozumie¢ Rektora Uniwersytetu Artystycznego im.
Magdaleny Abakanowicz w Poznaniu.

§2
Cel i zakres uzytkowania

Samochod stuzbowy wykorzystywany jest na pisemny wniosek przez Uzytkownika
uprawnionego do korzystania wyltacznie dla celow zwigzanych z dzialalnoscig
shuzbowa.

Samochdd stuzbowy pozostaje do dyspozycji Uzytkownika tylko i wylacznie za zgoda
Kanclerza w czasie pracy lub w czasie wypelniania przez niego obowigzkow na rzecz
Uczelni.

Whniosek o zamiarze uzytkowania samochodu nalezy zlozy¢ na 30 dni przed
planowanym uzytkowaniem w sekretariacie Kanclerza. We wniosku nalezy

okresli¢ date i cel wyjazdu.
Po zaakceptowaniu wniosku Kanclerz przekazuje go do realizacji Kierownikowi Sekeji

Remontéw i Pracownikow Technicznych.



§3
Koszty eksploatacji

I. Koszty eksploatacji samochodu ponosi jednostka organizacyjna ze srodkow
wskazanych przez Przelozonego.

2. Uczelnia nie ponosi kosztéw mandatow i innych kar pienieznych, do ktérych zaplaty
zobowigzany jest Uzytkownik.

§4
Odpowiedzialno$¢ za samochdd stuzbowy

1. Uzytkownik samochodu stuzbowego odpowiedzialny jest za:

1) eksploatacj¢ samochodu z zachowaniem bezpieczefistwa i ekonomicznych
warunkow jazdy;

2) zabezpieczenie samochodu przed kradzieza;

3) utrzymywanie czysto$ci w samochodzie

4) przestrzeganie przepiséw o ruchu drogowym;

5) przestrzeganie zakazu palenia papieroséw w samochodzie;

6) zgloszenie usterek lub awarii Przelozonemu i Kierownikowi Sekcji Remontow i
Pracownikow Technicznych;

7) w przypadku wypadku drogowego, kolizji, wiamania lub kradziezy samochodu za
niezwloczne powiadomienie organu Policji oraz zgloszenie szkody do
ubezpieczenia za posrednictwem pracownika Sekcji Remontéw i Pracownikéw
Technicznych;

8) szkody materialne powstale w wyniku niewlasciwego uzytkowania samochodu;

9) kontrole techniczna przed jego uzyciem, w szczegdlnosci: o$wietlenia, stanu
ogumienia, poziomu oleju silnikowego, plynu chlodniczego i plynu do
spryskiwaczy.

2. Spowodowanie przez Uzytkownika samochodu shuzbowego zawinionej szkody, ktéra
nie podlega zwrotowi z tytutu ubezpieczenia, powoduje odpowiedzialnosé majatkowa
tej osoby do petnej kwoty wysokosci spowodowanej szkody.

3. Uzytkownikowi samochodu bezwzglednie zabrania sie udostepniania samochodu
stuzbowego osobom nieupowaznionym.

4. Uzytkownik zobowigzany jest zda¢ samochéd sluzbowy sprawny technicznie,
czysty oraz zatankowany do poziomu, w jakim byl odbierany.

§5
Miejsce parkowania samochodu stuzbowego

Po godzinach pracy lub po zakoficzeniu zadan zwigzanych z wykorzystaniem samochodu
stuzbowego, parkowanie samochodu stuzbowego moze mieé miejsce jedynie na terenie
Uczelni lub w miejscu wskazanym przez Kierownika Sekcji Remontéow i Pracownikow
Technicznych.



§6
Dokumentacja

Kierownik Sekcji Remontéw i Pracownikéw Technicznych (lub osoba przez niego
wskazana), w ktérego posiadaniu znajduje sie samochod stuzbowy, zobowiazany jest
do prowadzenia Ewidencji przebiegu pojazdu.
Uzytkownik samochodu stuzbowego zobowigzany jest dokonywaé wpisow
rejestrujacych kazde wykorzystanie tego pojazdu w ewidencji o ktérej mowa w ust. 1.
Wpis o ktérym mowa w ust. 2 powinien zawiera¢ co najmnie;j:

1) kolejny numer wpisu;

2) datg i cel wyjazdu;

3) opis trasy (skad — dokad);

4) imie i nazwisko osoby kierujacej pojazdem;

5) ilos¢ przejechanych kilometrow.

§7
Postanowienia koncowe

Nadzoér nad przestrzeganiem niniejszego Regulaminu sprawuje Kierownik Sekcji
Remontéw i Pracownikéw Technicznych.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem majg zastosowanie przepisy
Kodeksu Pracy, Kodeksu Cywilnego i inne obowiazujace przepisy prawa.
Zatacznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia jest wzor upowaznienia do kierowania
samochodem, zalgcznikiem nr 2 do niniejszego zarzadzenia jest wzor deklaracji
odpowiedzialnoéci materialnej, zalacznikiem nr 3 jest wzor protokotu z przekazania
samochodu stuzbowego pracownikowi/z przyjecia samochodu po zakonczeniu
uzytkowania.

Zmiany do regulaminy wprowadzane sg zarzadzeniem Rektora.

Niniejszy Regulamin wchodzi wzycie w dniu podpisania.
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i Rektora Uniwersytetu Artystycznego
im. Magdaleny Abakanowicz w Poznaniu

(piecze¢ nagtowkowa)

UPOWAZNIENIE NY ......levveeernnnnnl
do kierowania samochodem stuzbowym

(stanowisko stuzbowe, komérka organizacyjna)
legitymujacego si¢ dowodem osobistym serii ..................... DT W Nl O SN Rt o
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.................................

(podpis Rektora)

Przyjmujac samochod do uzytkowania oswiadczam, ze zapoznatem/-am sig i zobowigzuje sie
do przestrzegania zasad okreSlonych w zarzadzeniu nr ....... Rektora Uniwersytetu
Artystycznego im. Magdaleny Abakanowicz w Poznaniu z dnia .................. 2022 r. w
sprawie zasad korzystania z samochodéw stuzbowych Uniwersytetu Artystycznego im.
Magdaleny Abakanowicz w Poznaniu.

(podpis pracownika)

Otrzymuja:
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UNIWERSYTET ARTYSTYCZNY
im. Magdaleny Abakanowicz
w Paznaniu
Aleje Marcinkowskiego 29
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a5l “ﬁfpzﬁyé‘.iﬁz"ﬂ?gf’z s zalacznik nrz do zarzadzenia nr 74/2021/2022 z dnia 12 maja 2022 .
Rektora Uniwersytetu Artystycznego
im. Magdaleny Abakanowicz w Poznaniu

(wydzial/komérka organizacyjna)

Deklaracja Odpowiedzialnosci Materialnej

W zwiazku z upowaznieniem do korzystania w celach stuzbowych z samochodu stuzbowego:
TABTIE .ovenmerensnsmsesiseiimais 0 NUMErze rejestracyjnym ........coceerereereneeney OSWiadczam, Ze przyjmuje
odpowiedzialno§¢ materialng za powierzony samochod (art. 114, 122 Kodeksu pracy).
Zobowigzuje si¢ jednoczesnie do przestrzegania warunkéw eksploatacji ww. samochodu
stuzbowego. Niniejsza deklaracja obowigzuje w dniu ..o /' w czasie

..........................................

(podpis pracownika)
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UNIWERSYTET ARTYSTYCZNY
im. Magdaleny Abakanowicz
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"i;?,%?‘;ég?;';1‘_'3;3,?;&52';@’3,9 zatgeznik nr 3 do zarzadzenia nr 74/2021/2022 z dnia 12 maja 2022 .

NIP 778-11-28-625 Rektora Uniwersytetu Artystycznego
im. Magdaleny Abakanowicz w Poznaniu

POZNAA, BB . conosyimsy romin sssas i it

Protokol
z przekazania samochodu sluzbowego pracownikowi
(z przyjecia samochodu po zakoriczeniu uzytkowania)

Przekazujgcy (w imieniu Pracodawey) .............oiiiiuueniiieii e
Przyjmujacy / PracoWnik ...........coovviimiriuinsseseeeeesee e e e e e
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Podpisy:
Przekazujgcy Przejmujacy

. YVojciech Hora



